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Diéu 1¢ t& chirc va hoat dong Téng Cong ty Co phin Bao hiém Hang khong
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Piéu 1¢ 1 chirc va hoat déng Téng Cong ty C& phin Bao hiém Hang khong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phac

PIEU LE TO CHUC VA HOAT DONG
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM HANG KHONG
PHAN MO DAU

Can ¢ Ludt doanh nghiép s& 68/2014/QH13 da dugc Quéc héi nude Cong
hoa X& hoéi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014, Nghi d inh sd
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh phi hwéng din vé quan i Tong
Cong ty &p dung dbi v6i Téng Cong ty dai ching va cac van ban hudng dén thi
hanh, chung 61, nhiing cb dong Tong Tong Cong ty ¢d phan Bao hiém Hang
khong tham dy Dai hi dbng ¢b dong ngay 12 thang 6 nam 2018 da nhit tri thong
qua cdc ndi dung sua ddi, bd sung Piéu ¢ va théng nhét ban hanh bin Diéu 1& nay

véi cac ndt dung sau:
CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG BIEU LE

Pidu 1. Giai thich thuit ngiv

1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuét ngt dudi ddy duge hiéu nhu sau:

a. "Vén didu 16" 1a tdng gid trj ménh gia ¢d phan da ban hogic da duoe dang
ky mua khi thanh idp doanh nghiép, duoc quy dinh tai Diéu 6 Piéu 1¢ nay;

b. "Luat doanh nghiép” la Luat doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014

¢. "Ludt chimg khoan" 1a Ludt chimg khodn ngiy 29 thang 6 nim 2006 va
Luét stra ddi, b6 sung mot sb diéu cua Ludt chimg khoan ngay 24 thing 11 ndm
2010

d. "Ngay thanh 1dp" la ngay Téng Cong ty duoe Bo Tai chinh cap Gidy phép
thanh lap va hoat dong lan dau: ngay 23 thang 4 nam 2008;

c. “Nguoi quan Iy doanh nghiép” 1a Chi tich Hoi doéng quan tri, Thanh vién
1161 dong quan tri, Téng giam ddc, Pho tong giam dbe, Ké toan trudng;

{. "Nguoi didu hanh doanh nghiép” 1 Téng gidam dbe;

g. “Thanh vién doc lap Hoi déng quan i 1a thanh vién duge quy dinh
khoan 2 Piéu 151 Ludt doanh nghi¢p;

—

I
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Pidu 1¢ t6 chirc va hoat dong Téng Cong ty Cé phan Bao hiém Hang khong

h. "Nguoi ¢6 lién quan” 1a cd nhén, t6 chite duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu
4 Ludt doanh nghiép, khoan 34 Didu 6 Luft ching khoan;

i, “Cd dong 16n” 1a ¢b déng sd hiru tryc tiép hoic gian tiép tir 5% trér Ién 50
cb phiéu ¢ quyén bidu quyét cia Téng Cong ty (theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 6
Luat chimg khoan);

j. "Thoi han hoat dong” la thoi gian hoat dong cua Tong Céng ty duge quy
dinh tai Didu 2 Didu 1€ nay va thoi gian gia han (néu ¢6) duge Dai hoi dong ¢d
dong ciia Tong Cong ty thong qua bing nghi quyét;

k. "Viét Nam" la nudc Cong hod Xa hoi Chi nghia Viét Nam,

l. “Téng Céng ty” 1a Téng Cong ty cd phén Béo hiém Hang khong;

m. “Quy ché noi bd vé quan tri Téng Cong ty” 1a Quy ché duoc xay dung
theo quy dinh tai Didu 4 Thong tr s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia Bo Tai
chinh;

n. “Quy ché ndi bd” la cac Quy ché noi b khie véi Quy ché duge néu tai
diém m Didu nay.

2. Trong Piéu 1¢ nay, céc tham chidu 161 mot hoic mot sé quy dinh holic van
ban khic bao gdm ca nhimg stra ddi hodc van ban thay thé;

3. Céc tidu dé (chuong, didu ctia Didu 18 nay) duoe su dung nham thudn tién
cho viéc hidu ndi dung va khong anh hudng 161 ndi dung cua Piéu 1& nay.
CHUONG 1I: TEN, HINH THU'C, TRU SO, CONG TY THANH VIEN, VAN

PHONG PAI DIEN, THOI HAN HOAT DPONG VA NGUOI DAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Pidu 2. Tén, hinh thire, tru s¢, Cong ty thanh vién, vin phong dai dién va thoi
han hoat dfng cua Toéng Cong ty

1. Tén Téng Céng ty

- Tén gitao dich tiéng Viét: Tong Cong ty ¢b phin Bao hiém Hang khong

- Tén giao dich tiéng Anh: Vietnam National Aviation Insurance Corporation

- Tén viét tit tiéng Viét: Bao hiém Hang khong

- Tén viét tat tiéng Anh: VNI

2. Téng Cong ty thudc hinh thic cong ty ¢b phan, hoat dong theo Lufit Doanh
nghiép va cac quy dinh hién hanh khic ctia nude CHXHCN Viet Nam.,

3. Tru s& dang ky cua Téng Cong Ly:

- Pia chi: Te‘“mg 15, Toa nha Geleximco, s6 36 Hoang Cau, phudng O Chy
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Pidu 1¢ 16 chire va hoat dong Tong Cong ty C6 phan Bao hiém Hang khing

Dura, Quan Dong Pa, Thanh phd Ha N1, Viét Nam.

- Dién thoai: 024. 62765555

- Fax: 024. 62765556

- E-mail: contact(@ bhhk.com.vn

- Website: www.bhhk.com.vn

4. Téng Giam doc 1a ngudi dai dién theo phéap Tudt cia Tong Cong ty.

5. Dia ban hoat ddng cua Tong Cong ty trén pham vi ca nudce va nudc ngoat,
phi hop véi muc tiéu hoat dong kinh doanh cua Tong Cong ty va cdc quy dinh cua
phéap luat.

6. Tong Cong ty ¢o thé thanh 1dp Hoi s¢, Cong ty thanh vién, Vin phong dai

gt phong dg
dién, dia diém kinh doanh tai tinh, thanh pho trong cd nuéc dé thuc hién cac muc
tiéu hoat dong ctia Tong Cong ty phi hgp vai Nghi quyét cua Hoi dong Quan tri va
trong pham vi phap ludt cho phep.

7. Théi han hoat dong cha Tong Cong ty 1a vo han ké tr ngay Tong Cong ty
duoc cip Gidy phép thanh 1dp va hoat dgng. Viéc cham dut hoat dong trude thavi
han s& do Dai hoi dong ¢o dong quyeét dinh va phai theo ding trinh tu, thu tuc va
cic quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p va Diéu I¢ nay.

Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap lujt cia Tong Cong ty

1. Tong giam doc 1a Ngudi dai dién theo phap ludt cua Tong Cong ty

2. Quyén han va nghia vy ctia Ngudi dai dién theo phap ludt:

a. Nguoi dai dién theo phap luat cua Tong Cong ty 1a cd nhén dai dién cho
Téng Cong ty thue hién cdc quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cua Tong
Cong ty, dai dién cho Tong Cong ty voi tu cach nguyén don, bi don, ngudi ¢d
quyén loi, nghia vu lién quan trude trong tdi, toa én va cdc quyen va nghia vu khic
theo quy dinh ctia phap ludt.

b. Nguoi dai dién theo phap lut ciia Tong Cong ty ¢6 rach nhi¢m sau diy:

- Thuc hién cac quyén va nghia vy duge giao mot cach trung thue, ¢in
trong, (6t nhat nham bao dam loi ich hop phép cua Tong Cong ty:

- Trung thanh véi lgi ich cta Tong Cong ty: khong st dung thong tin, bi
quyét, co hdi kinh doanh ctia Tong Cong ty: khong lam dung dia vi, chlre vu va su
dung tai san cia Tong Cong ty d¢ tu lei hodic phuc vu fol ich cua 16 chuce, ¢d nhin

khac;
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Diéu 1¢ td chae va hoat dong Téng Cong ty Cé phén Bao hiém Hang khong

- Thong bao kip thon, day da, chinh xac cho Téng Cong ty vé viée nguoi
dai dién do6 va nguoi ¢6 lién quan ctia ho 1am chu hodc ¢6 c¢b phan, phan von gop
chi phdi tai cic doanh nghiép khic;

¢. Nguoi dai dién thee phap luit cua Tong Cong ty chiu trach nhiém ca nhin
ddi v6i nhitng thiét hai cho Téng Céng ty do vi pham nghia vu quy dinh tai Dicu 18
nay:

3. Ngudi dai dién theo phap ludt phai cu trd tai Vi€t Nam va uy quyén bang
vin ban cho ngudt khac thuc hién quyén va nghia vu cua ngudi dai dién theo phap
fuat khi xudt canh khoi Viét Nam. Trudng hop ndy, Neuoi dai dién theo phap ludt
van phai chiu trach nhiém vé& vide thue hién quyén va nghia vy da uy quyén.

CHUONG lI1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA TONG CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dng cia Tong Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh cta Téng Cong ty 1a:
a) Hoat dong kinh doanh bio hiém gde:
al. Bao hiém strc khoe va bao hiém tai nan con nguoi;
a2. Bao hiém tai sin va bao hiém thiét hai;
a3. Bao hiém hang héa vin chuyén dutng bo, dudng song, dudng bién,
duong st va dudng hang khing;
a4. Bao hiém hang khong;
a5. Bao hiém xe co gidi;
a6. Bao hiém chay, nd;
a7. Bao hiém thin tau va trach nhiém dan su cta chad tau;
a8. Bao hiém trach nhiém chung;
a9. Bao hiém tin dung va ri ro tai chinh;
al0. Bao hiém thiét hai kinh doanh;
all. Bao hiém khic.
b) Kinh doanh tai bao hiém: Nhin va nhugng tai bao hiém dbi voi tit ca
céc nghiép vu bao hiém phi nhén tho.
¢) Déu tur vén theo quy dinh cda phép ludt: Mua tréi phiéu Chinh pha,
mua cd phiéu, trai phiéu doanh nghi¢p, kinh doanh bat dong san.
d) Giam dinh ton thit: giam dinh, diéu tra, tinh toan, phan bd ton that,
dai ly giam dinh dn thit, yéu cdu ngudi thir ba boi hoan.
e) Cac hoat dong kinh doanh khac theo quy dinh cua phap luat,
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Pidu 18 14 chirc va hoat dong Tong Cong ty Cb phin Bao hiém Hang khong

2. Muc tiéu hoat dong cua Tong Cong ty 14 kinh doanh <6 1di; dam bio
quyén lgi cho céc cd déng, ngudi lao dong: hoan thinh cac nghia vy thué dbi voi
Nha nude va phét trién Téng Cong ty ngdy cang lén manh.

Pidu 5. Pham vi kinh doanh vi hoat déng cita Tong Cong ty

1. Téng Cong ty duge phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong
kinh doanh theo quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap va hoat dong ctia Tdng Cong iy,
Diéu 1& nay pht hgp v&i quy dinh cta phap ludt hién hanh va thuc hién cac bién
phap thich hop dé dat duoe cdc muyc tiéu cua Téng Cong ty.

2. Téng Cong ty cb thé tién hanh hoat dong kinh doanh, dau tur vio cac linh

vire khac duoc phép ludt cho phép va duge Hoi dbng quan tri phé chuan.
CHUGNG 1V: VON DIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piku 6. Vén didu 18, ¢b phin, cbd déng sing lap

1. Vén diéu 1& cua Téng Cong ty 1a §00.000.000.000 dbng (Tam trdm 1y
dong)

Téng s6 vén didu 1¢ cha Tong Cong ty duge chia thanh 80.000.000 ¢bd phin
véi ménh gid la 10.000 dong/cé phan.

2. Téng Cong ty ¢6 thé thay ddi vén didu 1¢ khi duge Dai hdi dong cd dong
théng qua va pht hop voi cic quy dinh ctia phép luat,

3. Cac ¢d phan clia Téng Cong ty vao ngdy thong qua Diéu I¢ nay 1a cb phin
phé thong. Céc quyén va nghia vu cla ¢ dong nam gitr wng loai ¢d phan duoc
quy dinh tai Pidu 12, Pidu 13 Diéu 1& nay.

4. Téng Cong ty ¢6 thé phat hanh cac loai ¢d phan uu dai sau khi c6 sy chip
thuan cua Dai hoi dong c¢d dong va phii hop voi cac quy dinh cia phap lut.

5.C6 phan phd théng phai dugce uu tién chio ban cho cic c¢6 dong hién hitu
theo ty 1é twong ung va&i ty 1€ so hitw 6 ph&n pho thong cua ho trong Tong Cong
ty, trlr trudng hop Dai hoi dong ¢ déng quy &t dinh khac. S6 ¢o phan co dong
khong dang ky mua hét s& do Hoi d(mg quan tri cua Tong Cong ty quyét dinh. Hoi
ddng quan tri ¢ thé phan phbi sb co phan d6 cho cic dbi twong theo cae didu kign
va cach thite ma Hoi dong quén tr thiy 14 phu hep, nhung khong dugc ban 56 ¢O
phan d6 theo cac didu kién thuan loi hon so véi nhiing didu kién d3 chao ban cho
cic cb dong hién hitu trir trudng hop c¢d phin dugc ban qua S¢ giao dich chimg
khoan theo phuong thire déu gid.

6. Tong Cong ty ¢6 thé mua cd pmn do chinh Tong Cong ty da phat hanh

theo nhiing cach thire duge quy dinh trong Piéu 1¢ nay va phap ludt hién hanh. Cod
phan do Tong Cong ty mua lai 12 ch phlcu quy va Hoi dong quan trj ¢o thé chao
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ban theo nhitng cach thie phit hop vai Ludt chirng khoan, van ban hudng dan lién
quan va quy dinh cua Didu 1é ndy.

7. Téng Cong ty ¢ thé phat hanh céc loai chimg khodn khac khi dugce Pai
hoi dong ¢6 dong thong qua va phit hop voi quy dinh cua phip luat.

Diéu 7. Chirng nhin cb phiéu

1. Cé dong cua Tong Cong ty duoc ciip ching nhén ¢6 phiu twong tng voi
s& ¢6 phan va loai ¢b phan so hin,

2. C phiéu la chimg chi do Tong Cong ty phcﬂ hanh, but toan ghi s6 hoic
dir liéu dién tr x&c nhén quy &n s&r hitu mat hodic mot sb ¢6 phén cta Tong Cong ty.
Cb phidu phai co diy di cdc ndi dung theo quy dinh tai kKhoan | Diéu 120 Luft
doanh nghiép.

3. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy ndp diy du hd so dé nehi chuyén
quyén s¢ hiru ¢ phan theo quy dinh cua Tdng Cong ty hodc trong thoi han 15

ngay ké tir ngay thanh todn dy di tién mua ¢d phin theo nhu quy dinh tai phuong
an phat hanh ¢b phiéu cia Tdng Cong ty, ngudi s¢ hitu s6 ¢6 phan dugce cép chimg
nhén ¢ phmu Nguoi s¢ hitu ¢b phan khong phai tra cho Téng Céng ty chi phi in
chirng nhin ¢d phiéu.

4. lruorng hop chimg nhin b phluu bi mét, bi hiy hoai hodc bi hu hong,
ngudi s¢ hitu b phiéu do ¢b thé d& nghi duge (.ap chimg nhin ¢d phidu moi voi
didu kién phai duara bang chimg v& viée s¢ hitu ¢ phan va thanh toan moi chi phi
lién quan cho Tdng Cong ty.

Pidu 8. Chirng chi chirng khodn khic

Chirng chi trédi phiéu hojic ching chi chimg khoan khac cua Tong Cong ty
dugce phat hanh c6 chit ky chia nguoi dai dién theo phap luat va dau cta Tong Cong
ty.

Piéu 9. Chuyén nhugng ¢6 phin

1. Tt ca cac ¢b phan duoe tu do chuyén nhuong trir khi Piéu 1& nay va phip

ludt ¢6 guy dinh khac. CH phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich

chimg khodn dugce chuyén nhugng theo cac quy dinh cua phap ludt vé chimg
khoéan va thi truomg chimg khodn.

2. Cb phan chua duge thanh toan diy di khong duoce chuyén nhuong v
hudng cac quym loi lién quan nhu quyen nhén ¢d e, quvm nhan ¢b phiéu phat
hanh dé ting von ¢d phan tir ngudn von chi s¢ hitu, quwn mua ¢ phiéu méi chao
ban va cac quyén loi khic theo quy dinh ctia phap ludt.
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pidu 10. Thu hdi ¢b phin

1. Trudng hop ¢d dong khong thanh todn day du va ding han s6 tién phai tra
dé mua ¢ phidu, Hoi dong quéan tri thong bdo va ¢o quyén yéu cau ¢ dong do
thanh todn s tién con lai cang véi 14i sudt trén khoan tién d6 va nhimg chi phi phat
sinh do viéc khong thanh todn day du gay ra cho Tdng Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mao (i
thiéu 12 bay (07) ngay ké tir ngay gui thong bao), dia diém thanh todn va thong bao
phai ghi rd truong hop khong thanh todn theo ding yéu clu, sb ¢6 phan chua thanh
toan hét s& bi thu hdi.

3. 161 dong quén tri co quyén thu hdi cac cd phin chua thanh toén ddy di va
ding han trong trudng hop cdc yéu ciu trong thong bao néu trén khong duoce thuc
hién.

4. C6 phén bi thu hdi dugce coi la cac ¢d phiin duge quyén chdo ban quy dinh
tai khoan 3 Piéu 111 Ludt doanh nghiép. 16i déng quan tri ¢o thé tryc tiép hoac uy
quyén bén, tai phén phéi theo nhiing diéu kién va cach thie ma Hoi déng quan tri
thiy 1a phi hop.

5. C6 dong nam gilr ¢d phén bi thu hoi phai tr bo w cach c¢b dong dbi véi
nhitng ¢b phin do, nhung van phai thanh toan cac khoan tién ¢6 lién quan va lai
phét sinh theo muc 1ai suat hién hanh ctia Ngan hang noi Téng Céng ty mo tai
khoan phong tda, nhung khong qua 150% & sudt co ban do Ngan hang Nha nude
cong bb tai thoi diém thu hoi theo quyét dinh cua Hoi ddng quén tri ké tir ngay thu
hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi déng quan trj cd toan quyén quyét dinh
vicc cudng ché thanh todn toan bd gid tri ¢b phitu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hoi duoc gui dén nguoi ndm gitt ¢o phin bi thu hdi trude
thoi diém thu hoi. Viee thu hdi vin ¢ hidu hue ké ca trong trudng hop co sal s0t
hoic bét can trong viée giri thong béo.

CHUONG V: CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pidu 11. Co cdu td chire quan 1y Tong Cong ty

Co chu td chire quan ly, qudn tri va kiém soat Téng Cong ty bao gom:

1. bai héi d(‘”)ng cb dong,

2. Hoi dong quan tri,

3. Ban kiém sodt,

4. Tong giam doc.
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CHUGNG VI: CO PONG VA DAI HOI PONG CO DONG
Pidu 12. Quyén cia b déng

1. C6 dong 1a ngudi cht sé hitu Tong Cong ty, ¢6 cac quyén va nghia vu
trong ung theo s& ¢b phin va loai c¢d phan ma ho s hitu. Cé déng chi chiu trach
nhiém vé no va cdc nghia vu tai san khdc cta Tong Cong ty trong pham vi 56 von
da gop vao Téng Cong ty.

2. Cd déng pho thong co cic quyén sau:

a. Tham du va phat biéu trong cic cude hop Dai hdi dong co dong va thuce
hién quyén bi¢u quyét truc tiép tai cudc hop Pai hoi ddng ¢6 déng hodc thong qua
dai dién duogc vy quyén hodc thue hién bo phiéu 1y xa;

b. Nhan ¢b tic véi muc theo quyét dinh cua Dai hdi ddng b dong:

¢. Tu do chuyén nhuong c¢b phén da duoc thanh todn day du theo quy dinh
ctia Diédu 1& nay va phap ludt hi¢én hanh;

d. Uu tién mua ¢ phiéu mdi chao ban wong tmg voi ty 1§ ¢d phin pho
théng ma hg sé hiru;

e. Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin Lién quan dén ¢b dong va yéu
cAu stra déi céc thong tin khong chinh xac;

f. Tiép can thong tin v& danh sach ¢d dong co quyén du hop Dai hoi ddng ¢
dong;

g. Xem xét, tra ciu, trich luc hofic sao chup Diéu 1¢ '[‘5ng Cong ty, bién ban
hop Pai hoi dong ¢ dong va nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong;

h. Trudng hop Téng Cong ty gidi thé hoiic pha san, dugc nhdn mot phan taj
san con lai twong ung voi ty 1€ s¢ hitu ¢b phén tai Tong Coéng ty sau khi Tong
Cong ty da thanh todn cac khoan ng (bao gbm ca nghia vu no ddi voi nha nudc,
thué, phi) va thanh toan cho cac ¢d dong ndm gilr cdc loai ¢6 phan khac ciia 16ng
Cong ty theo quy dinh cua phap hudt;

i. Yéu cdu Tong Cong ty mua lai ¢b phan cta ho trong cée truong hop quy
dinh tai Diéu 129 Luit doanh nghiép;

j. Cac quyén khéc theo quy dinh cta phap ludt va Dicu ¢ nay.

3. Cé dong hodc nhom cd dong ndm giftt tr 3% téng sb ¢b phan phé thong
tr¢y Ién trong thoi han lién e it nhit sau (06) thang ¢6 cdc quyén sau:

a. Dé ¢l cac g vién Hoi dbng quan tri hodc Ban kiém sodt theo quy dinh
twong g tai Pidu 25 va Didu 36 Dicu 1¢ ndy;

b. Yéu cdu Hoi ddng quan tri thuc hién vige triéu tp hop Dai hoi dong ¢
dong theo céac quy dinh tai Diéu 114 va Piéu 136 Luit doanh nghidp;
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¢. Kiém tra va nhén ban sao hoic ban trich din danh sach cic ¢d dong ¢o
quyén tham dy va bidu quyét tai cudc hop Dai hoi dong ¢b déng;

d. Yéu cAu Ban kiém soat kiém tra timg vin d¢é cu thé lién quan dén quan 1y,
diéu hanh hoat dong cta Téng Cong ty khi xét thiy cdn thiét. Yéu chu phai thé
hién b(?mg van ban; phai ¢d ho, tén, dia chi thuong i, quéc tich, s Thé can cude
¢cong dan, Giﬁy chiimg minh nhén déan, Ho chiéu hodc chimg thue ¢d nhan hop phap
khéc dbi vai co dong 1a ca nhén; tén, ma sb doanh nghiép hoic sb quyét dinh thanh
lap. dia chi try s¢& chinh dbi vai cd dong 1a t6 chire: 6 luong ¢ ph‘fm va thot diém
dang ky ¢b phén cua timg c¢b dong, tdng $6 b phin cta ca nhom ch dong va iy 1¢
s¢ hitu trong téng s6 ¢b phin cua Téng Cong Ly; vin dé cin kiém tra, muc dich
kiém tra;

¢. Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap ludt vi Diéu 1& ndy.

Pidu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong
Cé ddng phod thong c6 cac nghia vu sau:

ly;

o

1. Tuan tha Didu 1é Tong Cong ty va cac quy ché ndi bd cua Tong Con

)=

chép hanh quyét dinh cta Dai hd1 dong cd dong, Hoi déng quan tri.

2. Tham du cude hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén bidu quyét
thong qua céc hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét trurc tiép tai cude hop:

b. Uy quyén cho ngudi khace tham du va bidu quyél tai cude hop:

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc wyén, bo phiéu dién wr hodc
hink thic dién to khac;

d. Gui phiéu bidu quyét dén cude hop thong gua thu, fax, thu dién ur.

3. Thanh todn tién mua ¢ phan da ding ky mua theo quy dinh.

4. Cung cép dia chi chinh xac khi dang ky mua ¢d phin.

5. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap ludt hién hanh.

6. Chiu trach nhiém ca nhin khi nhan danh Tong Cong ty dudi moi hinh
thire dé thue hién mdt trong cac hanh vi sau déy:

a. Vi pham phap ludt;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé wr loi hode phue vu toi ich
ctia 16 chire, ¢a nhan khéc;

¢. Thanh toan cic khoan no chua dén han trude cde rui ro tai chinh ddi voi
Téng Cong ty.
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Diéu 14. Pai hdi dong co dong

1. Pai hoi déng ¢ dong 1a co quan ¢6 thim quyén cao nhit cla 'l”éng Céng
ty. Dai hoi ddng c¢d ddng thuong nién dugc t6 chirc mdi niam mdt (01) 1an. Dai hoi
dong c6 dong phai hop thudong nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

2. 1161 déng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong thuO’ng nién va lua

chon dia diém phu hop. Dai hoi dbng ¢6 dong thuong nién quyét dinh nhimg vén
d¢ theo quy dinh cua phép tudt va Didu 1¢ Tong Cong ty, dic bi¢t thong qua bio
cdo tai chinh ndm va du toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bio cio
Kidm toan bao cdo tai chinh nidm cua Tong Cong ty c6 cic khodn ngoal trlr trong
yéu, Téng Cong ty cO thé mdi dai dién Cong ty kiém toan doc 1dp du hop Dai hoi
dong ¢6 dong thuong nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. 161 dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thuong
trong cdc truong hop sau:

a. Hoi ddng quan trj xét thdy cén thiét vi loi ich cua Téng Cong ty;

b. Bao cdo tai chinh quy, sdu (06) thang hodic bdo cdo tal chinh nam di duoc
kiém toan phan anh vbn chit s6 hitu da b mat mot nira (1/2) so véi 56 dau ky;

c. Sé thanh vién Hoi dong quan ri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri,
Kidm sodt vién it hon sd thanh vién theo quy dinh cua phdp ludt hodc s6 thanh vién
Hoi dong quan tri bi gidm qui mot phﬁn ba (1/3) so v $b thanh vién quy dinh tai
Diéu 1 nay:

d. Co dong hodc nhém cb dongj quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Pidu 1¢ nay
yéu chu tridu tip hop Dai hoi dong cb déng. Yéu cdu triéu tp hop Dai hoi dong ¢o
déng phai dugce thé hién bang van ban, trong d6 néu rd Iy do va myc dich cuge
hop, ¢6 di chit ky cua céc o dong lién quan hoic vin ban yéu cau dugce 1ap thanh
nhiéu ban va tap hop du chit ky cia céce b dong ¢o lién quan;

¢. Ban kiém soat yéu clu tridu tdp cudc hop néu Ban kiém sodt ¢o ly do tn
tudng rang cic thanh vién Hoi ddng quan tri hode ngudi diéu hanh khac vi pham
nghiém trong cdc nghia vy cua ho theo Didu 160 Ludl doanh ng,hmp hoic Hoi
dong quan trj hanh dong hogc ¢6 ¥ dinh hanh dong ngodi pham vi quy &n han ctia
minh;

f. Cac truong hop khic theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu & nay.

4. Triéu tap hop Dai héi déng o dong bét thuong

a. 1di dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hil ddng ¢b dong trong thoi han
ba muoi (30) ngiy ké tir ngdy s& thanh vien Hoi ddng quan tri, thanh vién ddc lap
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Hoi dong quéan tri hodc Kiém sodat vién con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Pidu nay ho#c nhdn duge yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu
nay;

b. Truong hgp Hot ddng quan tri khong triéu tép hop Dai hoi dbng cb dong
theo quy dinh tai diém a khodn 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
liep theo, Ban kiém soat phai thay thé Hot dong quan tr triu tp hop Dai hoi dong
¢ dong theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 136 Ludt doanh nghiép;

¢. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Dai hoi ddng ¢ dong theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, ¢6 d{)ngj hodc nhom ¢d déng ¢o yéu ciu quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu
nay co quycn thay thé Hoi ddéng quan tri, Ban kiém soat triéu tap hop Dai héi dong
¢d dong theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luat doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢d déng hodc nhom ¢ déng triéu ap hop Dal hoi
dong ¢b dong ¢6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh g élam sat trinh ty, tho tuc
tricu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia Dai hoi dong cd done. Tét ca chi phi
cho viéc trigu tdp va tién hanh hop Pai héi ddng ¢b dong dugc Tdng Cong ty hodn
lai. Chi phi nay khong bao gdm nhimg chi phi do ch dong chi ticu khi tham du
cudc hop Dai hdr ddng cb dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vy cia Pai hji ddng ¢6 dong

1. Dai hoi dong cd déng thudng nién ¢o quyén thao ludin va thong qua cac
vin dé sau:

a. Bao cdo tat chinh ndm da dugce Kiém toan:

b. Béo cdo cua Hot d{*}ng quén tri;

¢. Béo cao coa Ban kiém sodt;

d. K& hoach phat trién ngan han va dai han cia Tong Cong ty.

2. Pai hoi dong ¢d dong thudmg nién va bét thuong thong qua quyét dinh v¢é
cac van dé sau:

a. Thong qua bédo cdo tai chinh nam;

b. Mirc ¢b e thanh toén hang nam cho moi logi ¢6 phin pha‘; hop vin Ludt
doanh nghiép va cac quyén gin lién voi loai ¢6 phan do. Mire co e nay khoné
cao hon mirc ma 16i dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao ¥ kién cac o
dong tai cude hop Dai hdi dong ¢ dong;

c. $6 luong thanh vién Hoi déng quan tri;

d. Lua chon Cong ty kiém todn doc lip;
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e. B4y, mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va
Ban kiém soét;

f. Tong sb tién thi lao cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Béo cdo tién
thu lao cua Ho1 déng quan tri;

o. 36 sung va sura doi Bidu 1& Tong Cong ty;

h. Loai ¢6 phan va s& luong ¢ phan mai duge phat hanh dbi vai mdi loai ¢o
phin va viée chuyén nhuong ¢d phin cta thanh vién sang 1ap trong vong ba (03)
nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

1. Chia, tach, hop nhét, sap nhdp hodc chuyén ddi 'i'éng Cdng ty;

i. T& chire lai va giai thé (thanh 1y) Tong Céng ty va chi dinh ngudi thanh
y;

k. Kiém tra va x0r Iy céc vi pham cta Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt gay
thiét hai cho Téng Cong ty va c6 dong;

I. Quyét dinh giao dich dau tu/ban tai san ¢6 gid tri W 35% o 1én tbng gia
{rj 12i sén cia Tong Cong ty dugc ghi trong bdo cdo 1di chinh ky gdn nhdt di duoc
kiém todn:

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd ¢ phfin phét hanh cua mdi loai;

n. Tong Cong ty ky két hop dbng, giao dich voi nhimg ddi wrong duge quy
dinh tai khodn | Diéu 162 Luét doanh nghiép véi gid tri béng hodc 16n hon 35%
tong gia tri tai san cua Tong Cong ty duge ghi trong bdo cdo tar chinh dn nhat;

0. Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 1¢ nay.

3. Cb dong khong duge tham gia bd phiéu trong cae trudng hop sau day:

a. Thong qua céc hop dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay khi ¢d dong do
hoac nguoi ¢o lién quan 161 ¢ dong do 1a mot bén cua hop dbng;

b. Vicc mua lai ¢b phén cta 6 dong d6 hoic cia ngudi ¢o lién quan té1 ¢O
dong do trir trudng hop viée mua lai b phﬁn dugc thuc hién twong Gng vol ty 1€ so
hitu cta tat ca cac ¢b dong hodc viée mua lai duge thue hién thong gua giao dich
khép 1énh trén S¢ giao dich chirng khoan hode chao mua cong khai theo quy dinh
cta phép ludt,

4. TAL c& cac nghi quyét va cac vin dé da duoc dua vao chuong trinh hop
phai duge dua ra thao ludn va bidu quyét tai cude hop Dai hoi ddng ¢d déng.

Dicu 16. Pai dicn theo by quyén

1. Céc ¢6 dong ¢6 quyén tham dy cudce hop Dai hoi ddng ¢o dong theo quy

dinh cua phap ludt ¢o thé gy quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc dai dién tham du. Trudng
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hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo ty quyén thi phai xac dinh cu thé s ¢b
phén va sb phiéu bau duoc uy quyén cho mdi ngudi dai dién.

2. Viée tiy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hdi dong ¢6 déng phai Iap
thanh vin ban theo miu cua Tong Cong ty va phai ¢co chiv ky theo quy dinh sau
day:

a. Truomng hop ¢6 dong ca nhan 1a nguoi ty quyén thi gidy ty quyén phéi ¢6
chiv ky cua ch dong d6 va ca nhén, nguoi dai din theo phap ludt cua 16 chire duge
ay quyén du hop;

b. Trudng hop cb ddng to chire 1a ngudi ty quyén thi gidy Gy quycn phai ¢6
chit ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap ludt cua 6
dong t& chirc va ca nhén, nguoi dai dién theo phap ludt cua t6 chire duge ty quyén
du hop;

¢. Trong trudng hop khac thi giéy ay quyén phai cé chir ky cua ngudi dai
dién theo phép ludt cua ¢b déng va ngudi duge vy quyén du hop.

Nguoi dugce uy quyén du hop Dai hoi dong ¢6 dong phai ndp van ban vy
quyén khi diing ky du hop truée khi vao phong hop.

3. Truomg hop luit su thay mét cho ngudi uy quvén ky gidy chi dinh nguoi
dai dién, viéc chi dinh ngudi dai di¢n trong truong hop nay chi dugce coi 1a ¢6 hicu
lue néu gidy chi dinh ngudi dai dién dé dugce xudt trinh cling voi gidy Uy quyén
cho luat su (néu trude do chua dang ky vai Téng Cong ty).

4. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Ditu nay. phitu bidu quyét cua
ngudi duge Uy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van ¢ hiéu luc khi xay
ra mot trong cac trudng hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bj han ché nang lyc hanh vi dan sy hoic bi mit
niang lyc hanh vi dén su;

b. Ngudi uy quyén da hity bo vige chi dinh uy quyén;

¢. Nguoi iy quyén da hay bo thim quyén cua nguoi thye hién vige uy
quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Téng Céng ty nhin dugce
théng bao vé mdt trong céc sy kién trén trude gid khai mac cudce hop Dai hd d(\”mg
¢ dong hoic trude khi cude hop duoc tridu tap lai.

Diéu 17. Thay dbi cic quyén

1. Viéc thay ddi hodc huy bo cic quyén dic bidt gin lidn vai mot loai o
phan uu dai ¢6 hiéu lyce khi duoe cd dong nam gitr it nhat 65% 6 phan pho thong
tham du hop thong qua, ddng thoi duge ¢b déng ndm giir it nhat 65% quyen bicu
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quyu cua loai ¢b phan uu dai néu trén biéu quy &t thong qua. Viéc 16 chie cude
hop cta cac c¢d dong niam gitt mot loai o phén uu dAi d¢é théng qua viée thay doi
quyen néu trén chi ¢o gia tri khi ¢6 16i thiéu hai (02) ¢6 dong (hoidc dai dién dugc
uy quyén cua ho) va ném gilt tdi thiéu mot ph'ﬁin ba (1/3) gia tri ménh gia cta cac
cd phén loai do da phat hanh. Truong hop khong ¢6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi
cude hop duge td chire lai trong vong ba muoi (30) ngay sau do va nhiing ngum
nam gitt ¢b phan thude loai do (khong phu thude vao sb luong nguoi va sb co
phan) ¢6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc dy qazwn déu duoe coi 1a du
s6 lugng dai bidu yéu ciu. Tai cdc cude hop cua ¢d dong nidm gitr b phan uu déi
néu trén, nhitg ngudi ndm gilr ¢b phin thudc loai do ¢o mit truc tiép hodc qua
ngudi dai dién co thé yéu ciu bo phiéu kin. Mdi ¢d phan cing loai ¢o quyén biéu
quyét ngang bing nhau tai cdc cudc hop néu trén.

2. Thi tuc tién hanh cac cudce hop riéng bi¢t nhu viy dugc thye hién tuong
tu v6i cac quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Picu ¢ nay.

3. Trir khi cde didu khoan phét hanh ¢6 phan quy dinh khac, cac quvén dic
biét gin lién vai cic loai ¢6 phin cé quyén uu dai ddi vol mot sé hodc tat ca cac
van dé lién quan dén viéc phén phéi loi nhudn hodc tai san cua Téng Céng tv
khong bi thay doi khi Tong Cong ty phat hanh thém céc ¢b phan cung loai.

Pidu 18. Triéu tip hop, chuwong trinh hop vi thong bao hop Dai ki dbng
cb dong

1. Hoi dc‘”)ng_ quan tri tri¢u tap hop Dat hoi (iéng ¢ déng hodc cude hop Dal
hot ééng cd dong dugc tridu tdp theo cac truong hop quy dinh tai diém b hoic
diém ¢ khoan 4 Didu 14 Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong phai thuc hién cac cong vite
sau ddy:

a. Chudn bi danh sach ¢b dong du didu kién tham gia va bicu quvét tar Dai
hoi dong cb dong. Danh sach o déng ¢é quyén du hop Dai hoi ddng ¢d dong duge
lap khong sém hon ndm (3) ngdy truéc ngay gui thong bao mot hop Pai hoi dom
cb dong;:

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢. Chudn bi tai lidu cho dai hot;

d. Dy thao nghi quyét Dai hoi dong co dong theo ndi dung du kién cta cude
hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hor,
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f. Thong bao va gii thong bao hop Dai hdi ddng ¢ dong cho it ca céc o
dong ¢o quyén du hop;

g. Céc cdng viéc khac phuc vy dat ho1.

3. Thong bao hop Dai héi dong ¢ dong duoc guri cho tdt ca cac co dong
bing phuong thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién wr cua
Téng Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nudce, SO giao dich chirmg khodn (trong
truong hop Téng Cong ty da niém yét hodc ding ky giao dlch) Ngudi triéu 1ap
hop Pai hii dong cb dong phal gUi thong bao mot hop dén it ca cac ¢o dong trong
Danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop cham nhit mudi lam (15) ngay trude ngay
khai mac cude hop Dai hot ddng ¢d dong (tinh wr ngdy ma thong béo duge gui
hodc chuyén di mot cach hop 18, duge trd cude phi hodc duge bo vao hom thu).
Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong, cdc tai licu lién quan dén cac vin dé s¢
duoc biu quyét tai dai hoi duge gai cho cac ¢d déng hode/va ding uén trang
thong tin dién tor cua Téng Cong ty. Trong truomg hop tai li¢u khong duge gui kém
théng bdo hop Dai hdi ddng ¢b d(’”)ng, thong bao moi hop phai n€u rd duong dan

%

dén 1oan bo tai liéu hop dé cic ¢b déng ¢o thé tiép cdn, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai lidu st dung trong cudc hop:

b. Danh sich va théng tin chi tiét ctia cac Ung vién trong trudng hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién;

¢. Phiéu biéu quyét;

d. Miu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop:

e. Dy thao nghi quyét dbi voi tirng vén dé rong chuong trinh hop.

4. Co dong hodc nhom ¢ dong theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu 1¢
nay ¢o quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi déng ¢o dong.
Kién nghi phai bang vin ban va phai dugc gii dén Tong Long ty it nhét ba (03)
npdy lam viée trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dom ¢ d()ng Kién nghi
phai bao gdm ho va tén ¢ dong, dia chi thuong w, qubc tich, s6 Thé cin cude
cong dan, Gidy chu’ng minh nhan dian, Ho chiéu hodc chimg thyc c¢d nhén hop
phép khac dbi v6i cd dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh ngshmp hodce s6 quvu dinh
thanh 14p, dia chi tru s& chinh dbi voi ¢b dong 14 6 chie: s6 luong va loai ¢d phin
¢d dong d6 nam gilr, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng ¢ dong ¢o quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thude mot trong cée trudmg hop sau:

a. Kién nghi dugc gui dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding
ndi dung;
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b. Vio thoi diém kién nghi, ¢b déng hodc nhom ¢6 déng khong ndm gilr du
tir 5% (ndm phan trim) b phé‘m phé thong tro 1én trong thoi gian lién tyc it nhit
sau (06) thang theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Ditu & nay;

¢. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai
hoi dong cb dong;

d. Cac trudong hop khac theo quy dinh clia phdp ludt va Diéu 1¢ nay.

Pidu 19. Céc didu kién tién hanh hop Pai hi ddng cb dong

1. Cudc hop Pai hoi dbng ¢d déng duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong dy hop
dai dién cho it nhdt 51% tong sb ¢b phin ¢o quyén biéu quyét.

2. Truong hop khéng co du s& lugng dai bidu c¢in thiét trong vong ba muoi
(30) phat ké tir thoi diém xdc dinh khai mac dai hol, ngudi triéu tap hop huy cube
hop. Cude hop Dai hdi dbng ¢b dong phéi duoc tritu iap lai trong vong ba muol
(30) ngay ké tr ngay du dinh t6 chire hop Pai héi dong ¢ dong 14n thir nhét. Cuge
hop Pai hoi dong ¢ dong triéu tap lan thtr hai chi duoc tién hanh khi ¢6 6 ¢o
dong dy hop dai dién it nhét 33% tong 56 ¢6 phén ¢o quy &n biéu quyét.

3. Truong hop dai hi lan tht hai khong dugc tién hanh do khéng ¢6 di 6
dai biéu can thiét trong vong ba mwoi (30) phit ké wr thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, cude hop Dai hoi dong cd dong 1an thir ba co thé duoc triéu ap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tr ngdy dy dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong uu(mg3 hop
nay, dai hdi dugc tién hanh khéng phu thudc vio tong sb phu,u ¢d quyén biéu
quyu cua cic ¢b dong dy hop, duge coi la hop I¢ va ¢o quvcn quvu, dinh (it ¢d cac

vén dé du kién duoc phé chudn tai cude hop Bai hoi déng ¢b dong 1 in tha nhat,

Piéu 20. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Dai hji dong

cb dong

1. Trude khi khai mac cude hop, Téng Cong ty phdi tién hanh thu e ding
ky ¢6 déng va phai thuc hién viCe dang ky cho dén khi cdc ¢d dong ¢6 quyén du
hop ¢6 mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky ¢6 dong, ”l”'éﬂg Cong Ly cép cho timg ¢6 dong hodc
dai dién dugce ay quym cb quyén bidu quyét mot the biéu quy &, trén do ghi s6
dang ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién duoce uy quvua va 6 phiéu biéu
quyu ctia ¢b dong do. Khi tién hanh bicu quyét tai dai hoi, s thé tan thanh nghi
quyt,t duoc thu trude, sb thé phan ddi nghi quyét dugce thu sau, cubi cing dém ong
s& phiéu tan thanh hay phan ddi dé quyét dmh. Tong sb phiéu tan thanh, phan doi,
bo phiéu tring hodc khdng hop 1¢ theo timg van dé duge Chu toa thong bdo ngay
sau khi tién hanh biéu quyét vin dé do. Dai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. 86 thanh vién cua
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ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh can ct dé nghi ciia Chi toa
cufc hop.

3. C6 dong hodac dai dién dugc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac
¢6 quyén dang ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay
sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢d dong dén
mudn dang ky va hiu lyc cta nhimg ndi dung da duoc biéu quyéi trude do khong
thay dbi.

4. Chu tich Hot dé“mg quan tri lam chu toa cédc cude hop do Ht df‘mg quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich vang mit hodc tam thot mét kha ning lam viéce thi
cdc thanh vién Hoi dong quan tri con lai biu mot ngudi trong $é ho lam chi toa
cude hop theo nguyén the da sb. Trudng hop khéng biu duge ngudi lam chi toa,
Truong Ban kiém soat didu khién dé Dai hoi dong ¢d dong biu chu toa cude hop
trong s nhitng ngudi dy hop va ngudi co phi¢u bau cao nhét lam chi toa cude
hop.

Trong cac truomg hop khac. ngudi ky tén tri¢u tap hop Dai héi dong ¢6 dong
diéu khién cude hop Dai héi dong cb dong biu chu toa cude hop va ngudi ¢o 56
phiéu bau cao nhit duoe ctr lam chd toa cude hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cude hop phai duge Pai hoi dbng ¢b déng
théng qua trong phién khai mac. Chuong trinh phdi xdc dinh rd va chi tiét thoi gian
d6i voi timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chi toa dai hoi co thé tién hanh cac hoat déng cAn thiét dé didu khién
cudc hop Dai hoi df“)ng cd dong mot cach hop 1€, ¢o trdt wy, theo chuong trinh da
duoce thdng qua va phan dnh dugc mong muén ctia da sé dai bicu tham du.

7. Chu toa dai hdi ¢o thé hodn dai hoi khi ¢o sy nhiit tri hodic yéu cdu cla
Dai hoi dong ¢b dong da ¢ du s& luong dai biéu du hop cén thiét theo quy dinh tai
khoan 8§ Diéu 142 Luat doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tép hop Dai hi ddng ¢b dong ¢6 quyén yéu cau cac cd dong
hoiic dai dién duge uy quyén tham du hop Dai hdi d("‘mg cb dong chiu sy Kiém tra
hodc céc bién phap an ninh hop phép, hep Iy khac. Truong hop €6 cd dong hodc
dai dién duge uy quyén khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién

s

o ¢b dong sau khy xem xd&t

o

phap an ninh néu trén, nguoi triéu tap hop Dai hoi dbn
mot cach cén {rong ¢o quyc‘*:ﬂ tir chdi hoac true xudt ¢o déng hoic dai dién ndu trén
ra khot dai hoi.

9. Ngudi tridu tp hop Dai hoi dong ¢b dong, sau khi dd xem xét mit cach
cAn trong, co thé tién hanh cdc bién phép thich hop dé:

a. B6 tri chd ngéi tai dia diém hop DPai hoi dong ¢d dong;
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b. Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop;

¢. Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hoic tiép tuc tham dy) dai hol
Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong c6 toan quyén thay ddi nhimg bién phap
néu trén va dp dung tat ca cac bién phap cén thiét. Cac bién phap ép dung c6 thé 12
cép gidy vao cita hodc st dung nhitng hinh thtre lua chon khac.

10. Trong truong hop cudc hop Dat hdi dong ¢6 dong ap dung cdc bién phap
néu trén, nguoi triéu tdp hop bai hoi déng o déng khi xéac dinh dia diém dal hoi
¢6 thé:

a. Thong bao dai hoi duge tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao v chu
toa dai hoi co mat tai do (“Pia diém chinh cta dai hoi™);

b. B tri, 16 chirc dé nhiing ¢6 dong hoidc dai dién dugce uy quydn khong du
hop duge theo Didu khodn nay hofic nhitng nguoi mubn tham gia ¢ dia diém khac
voi dia diém chinh cta dai hoi ¢6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong bao vé viée té chire dai hoi khéng cén néu chi tiét nhing bién phap 10
chirc theo Diéu khodn nay.

11. Trong Piéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu ciu khac), moi ¢6 dong duoc
coi la tham gia dai hoi & dia diém chinh cua dai hoi.

12. Hang nam, Téng Cong ty td chire hop Dai hoi dong ¢o dong it nhat mot
(01) 1an. Dai hoi dong ¢b dong thuong nién khong dugce t6 chire dudi hinh thic lay
¥ kién ¢6 dong bang vin ban.

Pidu 21. Théng qua quyét dinh cia Dai hji ddéng ¢o dong

1. Trir truomg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay, cic quyét dinh
cta Pai hoi ddng ¢d dong vé cic véin dé sau diy s& duoe thong qua khi ¢ tr 51%
tror 1én tong s& phiéu biu cia cic ¢d dong co quyén bicu quyét ¢6 mat true tiép
hoac thong qua dat dién dugce uy quyén ¢o mat tai cude hop Dai hoi ddng ¢o dong:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngin va dai han cua Tong Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém sodt va béo cdo vide Hoi ddng quan tri bé nhigm Tong giam dde.

2. Béu thanh vién Hoi ddng quan i va Ban kiém soat phai thue hién theo
phuong thire bau ddn phiéu. theo dé mdi ¢d dong ¢ téng s6 phidu bicu quydt
tuong (mg voi tong sé ¢6 phdn s& hitu nhin véi s6 thanh vién duoc biu cta Hoi
ddng quén tri hoac Ban Kiém sodt va ¢b dong ¢6 quyén ddn hét tong s6 phiéu bau
cua minh cho mdét hoc mot s6 tng cu vién.
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3. Cac quyét dinh cta Dai hoi ddng ¢6 dong lién quan dén viée stra doi va
b sung Didu 1é, loai cb phiéu va sb luong b phiéu duoce chao ban; viée td chue
lai hay giai thé doanh nghiép; giao dich mua, ban tai san cua Tdong Cong ty hoic
cac Cong ty thanh vién thuc hién co gid tri tir 35% tro 1én téng gid tri thy sdn cua
Téng Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky g gln nhit duge kiém toan duge thong,
qua khi ¢6 tr 65% tré Ién téng 5§ phiéu biu cic ¢o dong co quyln biéu quyét ¢o
mit truc Uep hoic thong qua dai dién dugc ay }uyen cO mit tai cudc hop Dat hol
dong ¢d dong.

4. Cac nghz quyet Pai hoi déng ¢b dong duge thong qua bang 100% 16ng 56
¢d phén co quyén bidu quyét 13 hop phap va ¢6 hi¢u lye ngay ca khi trinh tu va thu
tuc thong qua nghi quyét d6 khong duoc thue hién ding nhu guy dinh.

Pidu 22. Thim quyf‘:n va thé thiee 1dy ¥ kién ¢6 doéng bing vin béin de
thong qua quyét dinh ciia Pai hji ddng co dong

Thim quyén va thé thirc ldy v kién c6 dong bing van ban dé thong qua
quyét dinh cia Dai hoi dbng ¢b dong dtr()'c thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi déng quan tri ¢6 quyén lay v kién ¢& dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b dong khi xét thiy cén thiét vi lgi ich cua Tong
Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chuén bi phiéu lay ¥ kién, dy thao nghi quyét Dai
hoi dong cd dong va cde tai lidu gial trinh dy thao nght quy ét. Hoi dong quan tri
phal dam bdo gui. cong b tai lidu cho cac ¢ dong trong mdt thai gian hop 1y dé
xem xét biéu quyét va phai g gul cham nhit muoi lam (15) ngdy trude ngay hét han
nhén phiéu lay ¥ kién. Yéu cdu va cach thire gii phiéu My v kién va tai lidu kem
theo duge thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 18 Didu ig nay.

3. Phidu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

b. Muc dich ldy v kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s& Thé can cude cong din, Gidy
chimg minh nhén dan, Hé chiéu hodic chimg thyc cé nhin hep phap khac cua o
dong 1a cd nhén; tén, ma s& doanh nghiép hodc s quy ét dinh thanh lap dia chi try
s¢ chinh cia ¢é ddng 14 1 chire hoic he, én, dia chi thuomg tra, qude tich, s6 The
can cude ¢ong dan, Gidy chimg minh nhin dan, HO chiéu hodc chimg thye cé nhin
hop phap khéc cta dai dién theo Uy quyén ciia ¢d dong la t6 chic; sé hwong o
phén ctia timg loai va 56 phidu biéu quyét ctia ¢6 dong;

d. Van dé cin lay y ki¢n dé thong qua quyét dinh;
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e. Phuong 4n biéu quyét bao pdm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢o ¥
kién d6i voi timg véan dé Iy ¥ kién;

£ Thoi han phai giri vé Téng Cong ty phiu Ay y kién da dugc tra 1oi;

g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo
phéap ludt cua Tong Cong ty.

4. Phidu ay ¥ kién da duoc tra 101 phai o chir ky cuia ¢6 dong la ¢4 nhan,
hoiic ngudi dai dién theo phap luat cua b déng la t6 chirc hodc ¢d nhan, ngudi dai
dién theo phap ludt cua t& chire duge y quyén.

5. Phiéu lay v kién c6 thé duoc gtri vé Téng Cong ty theo cac hinh thire sau:

a. Gui thu: Phiéu lay v kién aul vé Tong Cong ty phai duge dung trong
phong bi dan kin va khong ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodic thu dién tr; Phiéu lay ¥ kién gii vé Téng Cong ty qua fax
hodic thu dién tir phai duge giit bi mat dén thoi diém kim phiéu.

Céc phiéu lay ¥ kién Tdng Cong ty nhan dugc sau thoi han da xdc dinh tai
néi dung phiéu ldy v kién hofic dd bi md trong trudng hop gui thu hodc dugce cong
bé trude thoi diém kiém phiéu trong trudng hop eui fax, thu dién ur 1a khong hop
1é. Phiu lay v kién khong dugc gui vé duge coi 1a phiéu khong tham gia bicu
quyét.

6. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg
kién cta Ban kiém soat hoiic cua cd déng khong phai la ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p. Bi¢n ban kiém phiéu phai ¢6 céc noi dung cha véu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép:

b. Muc dich va céc van dé cin Iéy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢. $6 ¢b dong véi téng:, 5O phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phéan blct s& phiéu bidu quyét hop 1€ va sé biéu g uvct khong hop I€ va phuang thire
giri phiéu biéu quyét, kém theo phy luc danh sich ¢d dong tham gia bicu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién dbi voi timg
véan dé;

¢. Cac vin dé da duge thong qua:

f Mo, tén, chit ky cua Chu tich 1161 déng quan tri, ngudi dai dién theo phap
luat ciia Tong Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quin tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cua bién ban

kiém phiéu; lién doi chju trach nhi¢m vé cdc thiél hai phat sinh tir cac quyét dinh
duoc thong qua do kiém p hiéu khong trung thyc, khdng chinh xac,
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7. Bién ban kiém phiéu phai dugc g dén cac ¢d dong trong vong mudi 1am
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Toéng Cong ty cb trang
thong tin dién tr, viée gii bicn ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang vide ding Ldi
trén trang thong tin dién to cla Tong Cong ty trong vong hai muoi tr (24) gid, ké
tir thoi diém két thie kiém phiéu,

8. Phiéu ldy v kién da duoe trd 101, bién bin kiém phiéu, nghi quyét da dugce
thong qua va tai liéu ¢o lién quan g kem theo phiéu ly v kién déu phai duge luu
il tai tru sO chinh cua Téng Cong ty.

9. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire liy v kién ¢ dong bang van
ban phai duoc sb cd dong dai dién it nhét 51% téng s ¢b phan co quyén bicu
quyét chép thudn va ¢6 gid tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop Dai hoi
dong ¢ dong.

Pidu 23. Bién bin hop Dai hdi dbng b dong

1. Cude hop Dai hdi déng ¢d déng phai duge ghi bién ban va ¢d thé ghi am
hoidc ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang titng
Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh va ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

b. Thot gian va dia diém hop Dai héi dong ¢ dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e. Tom tht dién bién cude hop va cdc v kién phat biéu tai cude hop Dai hoi
ddng ¢b dong vé ting vén dé trong chuong trinh hop;

£ 86 ¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cdc ¢ dong du hop, phu luc
danh sich dang ky c6 dong, dai dién ¢b dong du hop vai s& ¢b phan va sb phiéu
bau tuong Ung;

o. Tong 36 phiéu bidu quyét dbi voi ting vin dé hidu quyét, trong dé ghi rd
phuong thac bidu quyét, tbng b phiéu hop 1€, khong hop 18, tan thanh, khong tan
thanh va khong ¢6 y kién; v 1& twong (g trén tong s& phicu bicu quylt cua ¢d
dong du hop;

h. Cac véan dé da duoc thong qua va by € phitu biéu quyét thdng qua tuong
ung;

i. Chit ky cta cht toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hiéu lyc phap Iy nhu
nhau. Truomg hep ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va liéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc ap dung.
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2. Bién ban hop Dai hoi déng cd déng phai duge ldp xong va thong qua
trude khl két thie cude hop. Chii toa va thu ky cude hop phai chiu trdch nhiém lién
doi vé tinh trung thue, chinh xéac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi ddng ¢d dong phai duge cong bd trén trang théng
tin dién tir cia Téng Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodic gui cho tt
c& cic cb déng trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay kér thie cude hop.
Viée gui bién ban cho céc ¢b dong ¢6 thé thay thé bang viée dang tai 1én trang dién
tir cta Tong Cong ty. Trong trudng hop nay, ¢d déng coi nhu da nhan duge Bién
ban, Nghi quyét dé ké tr ngay Bién ban, Nghi quyét duge cong bd rén trang dicn
tir cua Tong Cong ty.

4. Bién ban hop Dai héi déng ¢ dong duge coi la bang chimg xac thuc vé
nhiing céng viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Dai hi déng ) dong wwr khico vy
kién phan dbi vé nodi dung bién ban dugce dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong
vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién bn.

. Bién ban hop Dai hdi dom b dong. plm luc danh sich ¢ dong dang ky
dy h{}p kém chir ky cua ¢d dong, van ban ty quyén tham du hop va tai liéu ¢o lién
quan phai duge luu gilt tai try s6 chinh cua Tong Cong ty.

Pidu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi dong ¢ dong

Trong.? thoi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhén dugce bién ban hop Dai
hot déng ¢b dong hodc bién ban két qua kiém phiéu liy y kién co don;: bang vin
ban, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbe, ¢ dong holc
nhém ¢ déng quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Didu 1¢ nay ¢d quydn yéu ciu Toa an
hodc Trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cta Dai hoi ddng ¢6 déng trong cic
trudng hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hodc ldy y kién ¢d dong bang vin ban va
I quyét dinh cua Pai hd d(")ng ¢b dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép va Diéu 1& nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21
Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hode Diéu I€ nay.

Truong hop quyét dinh cia Dai hoi dong ¢ dong bi hity bo theo quyét dinh
ctia Toa an hodc Trong tai, nguoi triéu tdp hop Dai hdi ddng ¢b dong bi hay bo ¢o
thé xem xét t6 chue lai cude hop Dai hoi dong ¢6 dong trong vong chin muoi (90)
ngay ké tir ngay quyét dinh ctia Toa an hogc trong tai ¢6 hidu luc theo trinh ty, thu
tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu ¢ nay.
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Piéu 1¢ 16 chlrc va hoat ddng Tong Céng ty Co phdn Bao hiém Hang khong

CHUONG VII: HO1 BONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, d& ci thanh vién Hi ddng quin tri

1. Truong hop da xdc dinh dugce trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac
ung vién Hoi déng quan tri duge dua vao tai liéu hop Dai hoi dbng ¢d dong va
cong bb t6i thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Bai hoi dbng ¢
dong trén trang thong tin dién tr cia Téng Cong ty d¢ c¢bd doéng ¢o thé tim hiéu vé
cac g vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng qudn tri phai c6 cam két
biang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop ly cta cic thong tin cé nhan
duoc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu duoe
bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin 1ién quan dén mg vién Hoi dong
quan tri duge cong b bao gbém cac ndi dung t6i thicu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh:

b. Trinh do hoc van:

¢. Trinh dé chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac Co6ng ty ma ung vién dang niam gitr chire vy thanh vién Hoi dong
quén trj va cac chire danh quan ly khéc;

f. Bao cdo danh gid v& dong goép cua ang vién cho Téng Céng ty. trong
trudng hop tmg vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan trj cia Tong Cong
ty;

g. Cdc loi ich ¢o lién quan t6i Téng Cong ty (néu ¢o);

h. Ho, tén cua ¢ dbng hodc nhom ¢ ddng dé cu tng vién do (néu co),

1. Cac thong tin khac (néu co).

2. Céc cb dong nam git ¢d phén pho théng trong thoi han lién tuc it nhét sau
(06) thang ¢o quyén gdp sé quyén bidu quyét dé dé cur cac tng vién 101 dong quan
tri. C6 dong hoge nhom co dong nam gitr wr 5% dén dudi 10% tong s6 ¢ phan ¢o
quyén biéu quyét dugc dé ¢t mot (01) Gng vién; tr 10% dén dudi 30% duge dé cur
tdi da hai (02) tng vién; tr 30% dén dudi 40% duoc dé cur di da ba (03) ing vién;
wr 40% dén dudi 50% duoc dé cir 161 da bén (04) tme vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc dé e tdi da nam (05) Gmg vién; tr 60% dén dudi 70% duge dé ctr tdi da sau
(06) {tng vien; tir 70% dén 80% duge dé cii tdi da biy (07) ing vién; va tir 80% tro
1én duoc dé cbr tam (08) Umg vién,
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Diéu 1¢ 16 chire va hoat dong Téng Cong ty C6 phdn Bao hiém lang khong

3. Trudmg hop s6 luong (g vién Hoi dong quan tri thong qua dé clr va ng
ctr van khong du sb lugng cin thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém ¢o thé dé eu
thém ¢ng ¢t vién hodic 16 chiic dé cu theo co ché duge Téng Céng ty quy dinh tai
Quy ché ndi bd vé quan tri Téng Cong ty. Thi tuc Hoi dong quan tri duong nhiém
giol thiéu img vién Hoi ddng quan tri phai duge cong b rd rang va phai duge Dai
hoi dong ¢b dong théng qua trude khi tién hanh dé e theo quy dinh phap luat.

Pitu 26. Thanh phin va nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quién tri

1. Sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri 1d 05 ngudi. Nhiém ky cta thinh
vién Hoi déng quan tri khong qua nim (05) nim va ¢6 thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

2. 86 lwong thanh vién doc lap Ho d(“mg quan tri dam bao dat 161 thidu 1/3
trong tong s6 thanh vién 116 ddng quan tri.

3. Thanh vién Hoi déng quén tri khong con wr cach thanh vién Hoi déng quan
tri trong cdc truong hop sau:

a. Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quian trj theo quy dinh ctia 1Ludt

doanh nghiép hoac bi ludt phip cam khong duge lam thanh vién Hoi dong

quén tri;

b. Cé don tir chug;

c. Bi rbi loan tam thin va thanh vién khac cua 161 déng quan tri ¢o nhiimg

bang ching chuyén mon chimg 16 ngudi dé Khong con ning fuc hanh vi;

d. Khong tham du cac cude hop cua Ho (1611g quan tri trong vong sau (00)

thang lién tuc, trir truomg hop bat kha khang;

¢. Theo quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong;

f. Cung cép théng tin ca nhén sai khi gui cho Tong Cong ly vdi tu cach 1a ing

vién Hoi déng quan tri;

g, Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap lugt va Piéu 1¢ nay.

4. Viée bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phii duge cong bd théng tin
theo céac quy dinh cta phép ludt vé chimg khoan va thi truong chung khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé khong phai 1a ¢ ddng ctia Téng Cong
ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vy cia Hji dong quén tri

1. Hoat dong kinh doanh va cdc cong vige cua Tong Cong ty phii chiu su
gidm sat va chi dao cia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri 1a co quan ¢6 diy du
quyén han dé thue hién cac quyén va nghia vu cua Tong Cong ty khong thuge
thdm quyén ctia Dai hoi déng ¢b dong.
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2. Quyén va nghia vy ciia Hoi ddng quin tri do it phap. Diéu 1¢ Tong Cong
ty va Dai hoi dong ¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quén tri ¢o nhing quyén
han va nghia vu sau:

a. Qttyét dinh chién luoc, ké hoach phat (rién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua Téng Cong ty;

b. X4c dinh cdc muc tiéu hoat ddng trén co s& cdc muc tuéu chién lwoe duge
Dai hoi déng b dong théng qua;

¢. Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri;

d. B6 nhiém va mién nhiém; khen thudng, ky ludt quyét dinh muc luong va
cac quyén loi khic dbi voi cac chie danh: Téng giam dbe: Pho tong giam dde; Ké
todn truong Téng Cong ty; Gidm dbc, Pho Giam dbée Cong ty thanh vién; Gidm
dbe, Pho Giam déc Ban (ho#ic chire danh tuong duong), et ngudi dai dién quan ly
phin von gop cia Tong Cong ty ra ngoai doanh nghiép va cic chirc danh quen
trong khdc trong Téng Cong ty trén ¢o 6 dé xudt cia Tdng Giam ddc.

¢. Thong qua chu truong dé Tong giam dbe quvét dinh tuyén chon, ky hop
déng, cham dut hop déng lao dOng hodc quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, khen
thuong, ky ludt, moc luong va phu cép ddi voi chire danh Truong phong va céc
chirc danh twong duong;

f. Giam sat, chi dao Téng giam dbe, Pho 1§)ng glam dde, K& toan truong;

g. Giai quyét cac khiéu nai cua Téng Cong ty doi voi nguoi di¢u hanh doanh
nghiép cling nhu quyét dinh Iya chon dai dién cuoa Téng Cong ty dé giai quvét cic

4n d¢ 1ién quan 161 cac thu tue phép ly d6i véi ngudi dicu hanh do;

h. Quyét dinh co ciu 16 chtre cha Tong Cong ty, viéc thanh 1dp Tong Cong ty
con, p Cong ty thanh vién, van phong dai dién va vi¢c gop von, mua cd phan cia
doanh nghiép khéc;

i. D& xudt viec td chire lai holic giai thé Tong Cong ly:

i. Quyét dinh phuong an dau tr va du dn diu tu trong tham quyén va gi6i han
theo quy dinh cua phap ludt;

k. Quyét dinh giai phap phal trién thi trudng. tiép thi va cong nghé;

l. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng khac ¢ gid tri
trén 10% dén dudi 35% tdng gia tri tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gin
nhiit cua Tong Cong ty di duoc kiém todn;

m. Quyét dinh Quy ché néi bo vé quin tri Tong Cong ty ctia Tong Cong ty
sau khi dugce Pai hdi df‘mg ¢ dong chép thudn;

n. Cong bd danh myc va ban hanh cac Quy ch¢ nd1 bd cua Téng Cong ty;
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0. Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai hi df‘mg ) dong,
tri¢u tdp hop Dai héi déng b dong hodc Iy v kién dé Dai hoi dong O dong théng
qua quyct dinh;

p. Dé xudt muc ¢d tic hang nim; quyét dinh thod han va thi tue tra ¢b wie:

q. D& xudt cac loai ¢b phén phat hanh va tong s6 ¢o phan phat hanh theo timg

loai;

r. D& xudt viée phat hanh trdi phiéu chuyén doi va wrai phiéu kem ching

quyén;

s. Quyét dinh gia chao ban ¢d phiéu, trai phiéu trong trudng hop duge Dai hoi
dong ¢6 dong ay quyén;

t. Trinh bdo cdo tai chinh nidm dd duvoc kiém todn, bio cdo quén tri 'I‘{"ng
Cong ty lén Dai hoi dong cb dong;

u. Bao cdo Pai hoi dﬁ“)ng ch dong viée Hoi déng quan tri bd nhiém 'l‘éng g1am
dde tai ky Pai hoi ddng b dong gan nhat;

v. Cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Tong

Cong ty.

3. Nhitng vin dé sau day phai dugce Hoi dong quan tri phé chuan:

a. Thanh 18p cac Cong ty thanh vién hoge van phong dai dién ctia Tong Cong
Ly

b. Thanh lap cic Cong ty con cta Tdng Cong ty:

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Ludt doanh nghi¢p va trir
truomg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 135 va khoan 1, khoan 3 Pidu 162 Luat
doanh nghiép phai do Dai hoi dong ¢b dong phé chudn, Hoi ddng quan tri quyét
dinh vice thyc hién, stra doi va huy bo cac hop dong cta Tong Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhimng ngudi duoc Téne Cong ty uy nhiém la dai
dién thuong mai va Ludt su cia Tong Cong ty;

e. Vigéc vay no va viée thuc hién cac khoan thé chﬁpg bao dam, bao lanh va
boi thudng cia Tong Cong ty;

f. Cac khoan déau tu khong thude ké hoach kinh doanh hodc cic khoan dau tr
vuot qué 10% gid tri ké hoach

o. Viéc mua hoic ban ¢6 phin, phin von gop tai cac Téng Cone tv khace duge
thanh lap ¢ Viét Nam hay nudce ngoai;

h. Viée dinh gid tai san gop vao Tong Cong ty khong phai biang tién trong dot
phat hanh ¢ phiéu hogc tréi phidu cia Téng Céng ty, bao gdm ving, quyén st
dung dat, quyén so hitu tri tug, céng nghé va bi quvét cong nghé;
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i. Viéc mua lai hodic thu hdi khong qua 10% tdng sb ¢d phan cla timg loai da
dugc chao ban trong muodi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi ¢d phan cia Tong Cong Ly;

k. Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoai dong quyét dinh cin phai co
su chdp thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém clia minh.

4. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong ¢b déng vé hoat dong cia
minh, cu thé 1a viéc gidm sat cua Hoi dfmg quan ir ddi vai Ban 'I‘(;)ng Giam dbe va
ngudi didu hanh khac trong niam tai chinh, Truong hop Héi ddng quan tri khong
trinh bao céo 1én Dai hoi dong ¢b dong. bdo cho tai chinh nam cia Téng Cong ty
bi coi la khong ¢6 gia tri va chua duoc Hoi dong quan tri thong qua.

5. Trir khi phap ludt va Diéu & quy dinh khéc, Hoi déng quan tri ¢6 thé ay
quyén cho nhan vién cip dudi va nguoi diéu hanh khac dai dién xi Iy cong viée
thay mit cho Téng Céng ty.

bitu 28. Thi lae, tién hrong va lgi ich khac caa thanh vién Hi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri (khong tinh cdc dai dién duoc iy quyén)
duoc nhén thu lao cho ¢6ng viée cia minh dudi tu cach la thanh vién Hoi dong
quan tri. Tdng muc thu lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi dong ¢6 dong quyét
dinh. Khoan thtt lao nay dugc chia cho cac thanh vién Hoi d(")ng quan tri theo thoa
thuan wong Hoi dong quan tri hode chia déu trong trudng hop khdng thoa thudn
duoc.

2. Téng sb tién tra cho tung thanh vién Hoi ddng quan tri bao gom thi lao, chi
phi, hoa héng, quyén mua ¢d phan va cac lgi ich khac duge hudng tr Tong Cong
ty, Cong ty con, Cong ty lién két ctia Téng Cong ty va cic Cong ty khidc ma thanh
vién Hoi df)ng quéan tri la dai dién pha"in vén pop phai duoe cong bé chi tiét trong
Béo cao thudng nién cta Tong Cong ty. Thi lao ca thanh vién Ho6i dong quan i
phéi duge thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang nam cuia Tong
Céng ty.

3. Thanh vién Ho1 dﬁmg quan tr nim pifr chire vy diéu hanh hoie thanh vién
Hoi dong quan tri lam viée tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodce thuc hién
nhitmg cong viée khdc ma theo Hoi dong quan tri 1a nim ngoai pham vi nhiém vu
théng thuong ctia mot thanh vién Hoi déng quan tri, ¢6 thé duge tri thém thi lao
dudi dang mot khodn tién cong tron géi theo timg lin, Iuong, hoa héng, phin tram
loi nhudn hoac dudi hinh thic khac theo quyéi dinh ¢cia Ho1 déng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢o quyén dugce thanh todan tat ¢i cac chi phi
di lai, &n, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thue hi¢n
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trach nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat
sinh trong viéc tdi tham du cac cudce hop Dai hot dfmg ¢ dong, Hoi ciéng quan tri
hodc cic tiéu ban cta Hoi déng quan tri .

Piéu 29. Chi tich Hi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri phai lua chon trong sb cac thanh vién 1oi ddng quan tri
dé bau Chu tich.

2. Chu tich Hot déng qudn tri ¢d nghia vu chuéan bi chuong trinh, tai liéu.
tri¢u tdp va chu toa cude hop Ho1 déng quén tr1; cha toa cude hop Dai hoi déng ¢
déng: dong thoi ¢o cae quyén va nghia vu khice quy dinh tai Ludt doanh nghiép va
Pidu 1& nay.

3. Chu tich Hoi ddng quéan tri ¢o trach nhiém dam bao viee Hoi ddng quan tri
gui bdo cdo tai chinh ndm, bao cdo hoat dong cua Tong Cong ty, bao cdo kiém
{oan va bdo cdo kiém tra cia Hoi déng quan tri cho cac b dong tai cudc hop Dai
hoi dong ¢b déng.

4. Chi tich HG&1 déng quan tri cd thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi dfmg
quan tri. Truong hop Chu tich Ha: dong quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

5. Chu tich Hoi déng quéan tri ¢6 thé lam viée chuyvén trach tai Tong Cong 1.

biéu 30. Cude hop cia Hji ddng quin tri

1. Cht tich Ho1 déng quan tri s€ dugc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém
ky 161 dong quan tri trong thoi han bdy (07) ngay lam vige, ké tir ngay két thie
bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky do. Cude hop ndy do thanh vién ¢o 56 phiéu
bau cao nhit hodc 1y [& phiu bau cao nhat triéu tip. Truong hop ¢b nhiéu hon mot
(01) thanh vién c6 $6 phidu biu cao nhit hoic tv 1¢ phidu bdu cao nhit thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mdt (01) ngudi trong s6 ho wiéu dp
hop 101 déng quan trl.

2. Chu tich 161 ddng quéan tri phai tridu tip cic cude hop Hoi dong quan tri
dinh k¥ va bt thudng, 1ap chuong trinh nghi sy. thoi gian va dia diém hop it nhét
nim (05) ngdy lam viée trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tip hop khi xét thév
can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mét (01) 1an,

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu 1ap hop 110i dfmg\ quan tri, khong
duge tri hodin néu khéng ¢6 1y do chinh dang, khi mgt trong sd céc déi tugng duoi
day dé nghi béng van ban néu & muc dich cude hop, vin dé can thao luan:

a. Ban kiém S04at;

b. Téng Gidm doc hodc it nhat nam (05) ngudi diéu hanh Khac;

o
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c. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

d. {t nhét hai (02) thanh vién H6i déng quan tri;

e. Céc truong hop khéc (néu o).

4. Ch tich Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Didu
nay. Truong hop khong triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich 161 dbng quan tri
phéi chiu trach nhiém vé& nhimg thiét hai xay ra déi v6i Tdng Cong ty; nhimg
nguoi dé nghi 1 chire hop dugc néu tai khodn 3 Piéu 30 ¢b quyén tricu tdp hop
Hoi dong quan tri.

5. Trwdong hop ¢6 yéu ciu ctia Cong ty kiém toan doc 1ap thue hién kiém todn
bao cdo tai chinh cta Tong Cong ty. Chu tich Hai ddng quan tri phai triéu tip hop
Hoi dong quan tri dé ban vé bao cdo kiém toan vé tinh hinh Téng Cong ty.

6. Cudc hop Hoi déng quan tri duoe tién hanh tai tru s¢ chinh cua 'E'éng Cong
ty hoic tai dia diém khéac & Viét Nam hodc & nude ngoal theo quyét dinh cta Chu
tich Hot déng quan tri va duoc su nhét trf cta Hoi df")ng quan tri.

7. Théng bao hop Hoi déng quéan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va cic Kiém sodt vién it nhit nam (05) ngdy lam viée wrude ngay
hop. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé tir chdi thong bao mdi hop bing van ban,
viée tir chdi nay €6 thé duge thay dbi hoiie hay bo béng van ban cua thanh vién
Hoi ddng quan tri d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge lam bing van
ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian. dia diém hop, chuong trinh, noi
dung céc véan dé thao ludn, kém theo tai liéu cén thié vé nhiing vin dé dugce thao
ludn vé bicu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bédo moi hop duge gii bing thu, fax, thu dién o hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén dugce dia chi lién lac cta timg thanh vién H6i dong
quan tri va cic Kiém sodt vién duge ding ky tai Téng Cong ty.

8. Cac cude hop cia Hoi dong quan tri duoe tién hanh khi ¢6 it nhit ba phin
tr (3/4) 16ng s thanh vién Hoi déng quan i c6 mat true tiép hodc thong quidt
ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu duoe da s thanh vién Hoi déng quan
tri chép thuan.

Truong hop khong di sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
duoe tricu tap lan thir hai trong thai han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lin
thar nhét. Cude hop triéu tdp lan thtr hai duoc tién hanh néu ¢6 hon mot nia (1/2)
6 thanh vién Héi d(‘“)ng, quan tri du hop.

9. Cude hop cua Hoi dong quan tri ¢o thé té chire theo hinh thie hoi nghi tryc
tuyén gitta cac thanh vién cua Hoi ddng quan trj khi 4t ca hodc mot sd thanh vién
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dang ¢ nhing dia diém khac nhau v6i diéu kién 1a mbi thanh vién tham gia hop
déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Ho1 dong quan tri khac cung tham gia phat bi¢u
trong cudc hop;

b. Phat bidu voi tAt ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Vice
thao ludn gitta cac thanh vién ¢6 thé thue hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hofic két hop cic phuong thie nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cude hop nhu vay duoc coi [a “cd mat” tai
cudc hop do. bia diém cude hop dugc t0 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma co
dong nhét thanh vién Hoi dé’mg quan tr1, hode la dia diém ¢ mat Cha toa cude hop.

Cac quyét dinh duge thong qua trong cude hop qua dién thoai duge to chiic
va tién hanh mot cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung
phai dugc khang dinh bing cac chir ky trong bién ban cua tit ¢4 thanh vién Hoi
dbng quan tri tham dy cude hop nay.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢o thé gii phiéu biéu quyét dén cude hop
thong qua thu, fax, thu di¢n t&. Truong hop gui phiéu bitu quyét dén cude hop
thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén
dén Chu tich Hoi déng quin tri chdm nhdt mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu
bidu quyét chi duge ma trude sy ching kién cua tit ca ngudi du hop.

1. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi dong quan
tri hodc ngudi duge uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Piéu nay truc tiép ¢O mit
véi tu cich ca nhan tai cude hop Hoi dong quén tri ¢d mot (01) phiéu bicu quyét:

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc bi¢u quyét vé cac hop dong, cic
giao dich hodc dé xudt ma thanh vién dé hofic nguoi lién quan téi thanh vién do co
lpi ich va 1ot ich d6 méu thudn hodc ¢6 thé mau thuan véi loi ich cua "]’“("")ng Cong
ty. Thanh vién Hj1 ddng quan tri khong dugc tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thidu co
miit dé ¢o thé td chie cude hop Hoi ddng quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién dé khong c6 quyén bicu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khodn 11 Bidu 30, khi ¢6 van d¢& phat sinh tai
cudc hop lién quan dén Igi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién 116 dong
quan trj ma thanh vién dé khong tu nguyén tr bo quyén biéu quyét, phan quyét cua
chu toa 1a quyét dinh cudi cing, trir truomg hop tinh chét hodc pham vi loi ich cua
thanh vién 161 dong quan tri lién quan chua duge cong bé day du;

Trang 34/ 51



Diéu 18 t& chire va hoat dong Tdng Cong ty C6 phan Bao hiem Hang khong

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tr mot hop dong duoc quy dinh tai
diém a va diém b khoan 5 Difu 40 Didu 18 ndy dugc coi 1a ¢o loi ich déng ké trong
hop déng do;

¢. Kiém sodt vién co quyén du cude hop Hoi dong quan tri, cé quyén thao
ludn nhung khéng duoc bidu quyét.

12. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tr
mot hop ddng hodc giao dich da duogc ky k&t hoite dang du kién ky két voi Tong
Cong ty va biét ban than 1& nguoi ¢6 loi ich trong do ¢d trdch nhi¢m cong khai lgi
ich nay tai cudc hop dau tién cua Hoi (‘if‘)ng thao ludn vé viée ky két hop déng hoéc
giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi dong quan wi khong biét ban than va
ngudi lién quan ¢6 lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky voi Tong
Cong ty, thanh vién Hol dong quan tri ndy phai cong khai cac 1gi ich lién quan tai
cudc hop diu tién cha Hoi dong quan tri dugc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét
riing minh ¢6 loi ich hodc s& ¢o lgi ich trong giao dich hodc hop déng néu trén.

13. Hoi dong quéan tri thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da
s& thanh vién Hoi ddng quan trj du hop tan thanh. Trudng hop 56 phiéu tan thanh
va phin ddi ngang bang nhau, phiéu bidu quyét cua Chu tich Hoi dong quan tri 1
phiéu quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thic lay v kién bing vin ban hodc thu dién wr (¢-
mail) dugce thong qua trén co SOy kién tan thanh cla da sb thanh vién Hoi dong
quan trj co quyén biéu c;uyét. Nghi quyét ndy ¢6 hiéu luc va gia i nhu nghi quyét
duoc théng qua tai cude hop.

15. Cha tich Hoi dong quéan tri ¢ trach nhiém gui bicn ban hop Hoi dong
quan tri 131 cac thanh vién va bién ban do 1a bang ching xdc thuc vé cong viée di
duoc tién hanh trong cude hop tlr khi ¢o ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban
trong thoi han muot (10) ngay ké tir ngay guii. Bién ban hop Hoi ddng quan tri
dugc 1ap bang tiéng Vigt va cd thé 1ap bing tiéng Anh. Bién bin phai ¢o chir ky
ctia chu toa va nguoi ghi bién ban.

Pidu 31. Cic tidu ban thude Hi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban true thude dé phy trich vé
chinh séch phét trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan ndi bd. S6 lugng thinh
vién cua tiéu ban do 1161 ddng quéan tri quyét dinh, nhung nén ¢ it nhat ba (03)
ngudi bao gdm thanh vién cia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoeai. Cic
thanh vién déc lap Ho1 df"mg quan tr1 nén chiém da 6 trong tiéu ban va mot trong
sb cac thanh vién nay duoc b6 nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh caa Hot
dbng quan tri. Iloat dong cua tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh coa Hoi déng
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quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu lye khi ¢6 da sé thanh vién tham du
va bidu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban la thanh vién 1161 dong quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc
thude 1161 ddng quan tri, hodic clia ngudi ¢6 tr cach thanh vién ticu ban Hoi dong
quén tri phai phtt hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh ta Diéu 1¢
Téng Cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty

1. Hoi df“mg quén tri chi dinh it nhit moét (01) ngudi lam Newdi phy trach
quan tri Tong Cong ly dé hd tro hoat déng quan tri Téng Cong ty duoc tién hinh
mdt cach ¢6 hiéu qua. Nhiém ky ciua Nguoi phu trich quan tr Tong Céng ty do
Hoi déng quan tri quyét dinh, t6i da 14 ba (03) nam. Nguoi phu trach quan tri ”l‘éng
Cong ty ¢ thé kiém nhiém lam thu ky Téng Cong ty.

2. Ngudi phu trach quan tri Téng Cong ty phai dép Gmg cac tiéu chudn sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duge dong thoi lam viée cho Cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc
hién kiém todn cac béo c4o 1ai chinh cia Tong Cong ty;

¢. Céc tidu chudn khac theo quy dinh cua phap ludt. Dicu 1& nay va quyét dinh
ctia 1161 dong quan tri.

3. 1161 dong quan tri ¢é thé bai nhiém Nguoi phy trach quan tri Tong Cong tv
khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap ludt hi¢n hanh vé lao dong. Hoi
dbng quan tri ¢o thé bd nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri Tdng Cong ty thy
tirng thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri Téng Cong ty ¢0 cac quyén va nghia vy sau:

a. Tu van Hoi déng quan iri trong vie 16 chire hop Dai hdi déng ¢ dong theo
quy dinh va cdc cong viée lién quan gifta 'I‘éng Cong ty va ¢é dong;

b. Chuén bi cac cude hop Hoi délmg qudn tri, Ban kiém sodal va Dai hoi dfmg
c¢b dong theo yéu chu ctia Hoi dong quan tri hoge Ban kidm sodt;

¢. Tu van vé thi tuc clia cdc cube hop:

d. Tham dy cic cude hop;

¢. Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia 116i dong quan tri phi hop voi quy
dinh cua phap ludt;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri v
cac thong tin khac cho thanh vién cta Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

o. Giam sat va bao cao Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bé théng tin ¢la
Téng Cong ty.

Trang 36/ 51

i

"



Diéu 1¢ t8 chic va hoat dong Tong Coéng ty Cé phdn Bao hiém Hang khéng

h. Bao mdt thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Dicu 1é Tong Cong

ty;

i. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phap luat va Didu 1¢ Téng
Cdng ty.

Chuwong VIII: TONG GIAM POC, CAN BQ QUAN LY

Pitu 33. T6 chirc b) may quan ly

1. Hé théng quan Iy cua Téng Céng ty phai dam bao bd may quan 1y chiu
trach nhiém trude Hoi déng quan tri va chiu sy gidam sat, chi dao cia Hoi dong
quén tri trong cong viée kinh doanh hang ngay cua Tong Cong ty.

2. Téng Cong ty ¢o Tong giam dbe, mot sd Pho tong gidm dbe, Ké oan
truémg do Hot déng quan tri bé nhiém. Viée bd nhiém mi&n nhiém, bai nhiém cac
chire danh néu trén phai dugc thdng qua bing nghi quyét Hoi ddng quan tri.

Pitu 34, Ngudi dicu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Tong gidm ddc va duge su chip thuan cliia Hoi dong
quén tri, Tong Cong ty duoc tuyén dung nguoi didu hanh khic vai s lugng va ticu
chudn pht hop voi co cdu va quy ché quan ly ctia Téng Cong ty do Héi ddng quan
tri quy dinh. Nguoi diu hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém man can dé ho tro
Téng Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat ddng va td chie.

2. Thi lao, tién hwong, loi ich va céc didu khoan khéc trong hop dong lao
dong déi véi Téng giam dbe do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop ddng voi
nhimg ngudi diéu hanh khace do Hi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao v
kién coa Tong giam dbe.

Pitu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vy va quyén han cia Tong giam
déc

1. Hoi déng quan tri bd nhiém mdt (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc
mot ngudi khac lam Tong giam dbe; ky hop dong trong do quy dinh thi lao, tién
luong va loi ich khae. Thi lao, tién luong va loi ich khac cia Tong gidm dbe phai
duge bdo cio tar Pai hoi démg o dong thuong nién, dugc thé hi¢n thanh muc riéng
trong Bao cdo tai chinh nam va duoc néu trong Bdo cdo thudng nién cia Téng
Cdng ty.

2. Nhiém ky cta Téng gidm dée khong qua ba (03) nam va co thé duge tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém co thé hét hidu luc cin el vao céc quy dinh tai hgp df)l)g fao
dong. Thng giam ddc khong phai 1a ngudi ma phap ludt cdm gilr chire vy nay va
phai ddp tng cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cta phap ludt va Didu 1§
Téng Cong ty.
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3. Téng gidm dde ¢o cac quyén va nghia vy sau:

a) Thue hién cdc nghi quyét cia Hoi dong quan trf va Pai hol ddng ¢b dong.
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Tong Cong ty da duge Hoi dong quan
tr] va Dai hoi dong cb dong thong qua;

b) Quyét dinh tit ca cic van d& khong can phai c6 Nghi quyét cia Hoi dong
quan tr1, bao gbm viée thay mit Téng Cong ty ky két cac hop dbng tai chinh va
thuong mat, t6 chirc va didu hanh hoat dong san xudt kinh doanh thudmg nhét cua
Téng Cong ty theo nhitng thong 1¢ quan 1y t6t nhit;

¢) Kién nghi s6 luong va cdc loai can bd quan ly ma Téng Cong ty can thud
dé Hoi déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cic
hoat ddng cling nhu ¢ac co ciu quan Iy tdt do 1101 ddng quan tri dé xudt va wr vin
dé Hoi ddng quan tri quyét dinh mire luong, th lao. cic loi ich va cic diéu khoan
khae cta hop déng lao dong cua can bd quan ly;

d) Tham khio vy kién cua Hoi dong quan tri dé quy &t dinh s lugng ngudi lao
dong., muc luong, ro cap, lgi ich, vige bé nhiém. mién nhicm va cde dida khodn
khac 1ién quan dén hop dong lao ddng cua he;

¢) Vio ngdy 31 thang 10 hang nam phai trinh 11 déng quan tri phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo trén co s& dap ng cac véu
cdu ctia ngan sach pha hop cling nhu ké hoach taj chinh 5 (nam) nam.

{) Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc Dai hoi déng ¢b dong va Hoi
déng quin tri thong qua;

£) D& xuét nhimg bién phap ndng cao hoat dong va quan ly cua Tong Cong
ty:

h) Chudn bi cac ban dy todn dai han, hang ndm va hang quy cua Téng Céng
ty (sau day goi la ban dy todn) phuc vu hoat dong quan Iy dai han, hang ndm va
hang quy cua Téng Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao
g0m ca bang cén dbi ké todn, bdo cao két qua hoat dong kinh doanh v bao céo luu
chuyén tién 1& dy kién) cho timg nam tai chinh phdi duge trinh dé 161 dong quan
tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché cta Tong
Cong ty;

i} Thuc hién {At ca cdc hoat dong khic theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay va cac
quy ché cia Tong Cong ty, cde nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong thut
Téng giam ddc va cic quy dinh cta phap ludt.

4. Témg gram dbc chiu trach nhiém trude Hoi dfmg quan tri va Dai hol d{"mg
b dong v& viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugce giao va phai bao cdo cac
cép nay khi duogc yéu céu.
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5. Hoi dong quan tri ¢o thé mién nhiém Tong giam dbe khi da sb thanh vién
161 dong quan trf ¢6 quyén biu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng g1am
dbc méi thay thé.

Chwong IX: BAN KIEM SOAT

Picu 36. Ung cir, d¢ cir Kiém sodt vién

. Viée img cu, dé ctr Kiém sodt vién duge thuc hién wrong tr quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Diéu [¢ nay.

2. Truong hop sé lugng cac Gng vién Ban kiém sodt thdng qua dé ci va tng
ct khong du 36 lwong can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém ¢6 thé dé cu thém
timg vién hodc td chitc dé clr theo co ché quy dinh tai Diéu 1& Téng Cong ty va Quy
ché noi bd vé quan tri Téng Cong tv. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cu
ng vién Ban kiém soat phai dwoc cong bb rd rang va phai duge Pai hoi déng ¢d
déng thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Ditu 37. Kiém soat vién

1. 86 luong Kiém sodt vién cia Téng Cong tv 13 ba (03) ngudi. Nhiém ky cua
Kiém sodt vién khong qua nim (05) nim va ¢6 thé duoc bau lai vaéi sd nhiém ky
khéng han ché.

2. Kiém sodt vién dap tng cic tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 164 Ludt doanh nghiép, Diéu 18 Téng Cong ty va khong thude cic
truomg hop sau:

a) Lam viéc trong bd phdn ké todn, tai chinh ctia 'I‘éxag Cong ty;

b) L& thanh vién hay nhén vién cia Cong ty kiém toan doc 1ap thyuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh cta Téng Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Cée Kiém sodt vién bau mot (01) ngudi trong sé ho lam Trudng ban theo
nguyén tic da sd. Trudng ban kiém soat phai 14 kiém toan vién hodc ké todn vién
chuyén nghiép va phai lam viée chuyén trach tai Tong Cong tv. Trudng ban ki¢m
S04t ¢o cac quyén va trach nhidém sau:

a. Triéu tdp cudc hop Ban kiém sodt;

b. Yéu cdu Hoi déng qudn tri, Téng giam dbe va nguoi didu hanh khac cung
cp cac thong tin lién quan dé béo cdo Ban kiém sod;

c. Lap va ky bao cdo ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao v kién coa 11
déng quéan tri d¢ trinh Pai hoi dong ¢d déng.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cdc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chufin va didu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai
Ludt doanh nghiép;
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b. Khéng thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thing lién tuc,
trir trudng hop bit kha khang;

¢. Co don tir chire va dugc Chép thudn;

d. Cac truong hop khéac theo quy dinh cia phap ludt, Didu Ié nay.

5. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cdc truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cng viée duoc phin cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu lan nghia vu cua Kiém soat
vién quy dinh cta Ludt doanh nghiép va Biéu 1¢ Tong Cong ty:

¢. Theo quyét dinh cia Dai hoi ddng ¢ dong;

d. Céc trudmg hop khac theo quy dinh cua phép luat, Pidu 1¢ nay.

Pitu 38. Ban ki¢m sodt

1. Ban kiém so04t ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 165 Luat
doanh nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

9
A

a. D& xudt va kién nghi Pai hoi déng cd dong phé chudn 6 chue kiém toan
doc lap thue hién kiém toan Bdo céo tai chinh ctia Tong Cong ty;

b. Chiu trach nhié¢m trudce cd dong vé hoat ddng giam sat cua minh;

¢. Giam sat tinh hinh tai chinh Téng Cong ty, tinh hop phdp trong cac hoat
ddng cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc, ngudi quan 1y khic, su
phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat voi Hoi déng quan tri, Tong giam ddc va
) dong:

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham biéu 1¢
Téng Cong ty cia thanh vién Hoi dong quan i, Téng gidgm ddc va ngudi diéu
hanh doanh nghiép khéc, phai thong bao bing vin ban voi Hoi ddng quéan i trong
vong bén muoi tam (48) gio, yéu cdu nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham
va ¢6 giai phap khic phuc hiu qua;

¢. Bdo cao tai Pai hoi dong ¢b dong theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép.

f. Cée quyén va nghia vy khic theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

2. Thanh vién Hoi dong quéan tri, Tong gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc phai cung cip day du, chinh xdc va kip thoi cde thong tin va tai licu
vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong cta Téng Cong ty theo yéu ciu cia
Ban kiém soat. Ngudi phu trach quan (] Tong Cong ty phii bao dam ring toan bo
ban sao cac nghi quyét, bién ban hop ciia Dai hoi dong ¢6 dong va cia Hoi dong
quan tri, céc thoéng tin tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cép cho ¢6
déng vi thanh vién Hoi dong quan tri phai dugce cung cdp cho cac Kiém sodt vién
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vio cling thoi diém va theo phuong thie nhu déi v6i ¢6 dong va thanh vién Hoi
déng quan tri,

3. Ban kiém soat ¢6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop cua Ban kiém
sodt va cach thirc hoat déng ciia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop t6i thiéu
hai (02) lin mot ndm va cude hop dugc tién hanh khi ¢6 tr hai phén ba (2/3) sb
Kiém soat vien tré 1én du hop.

4. Thu lao, tién luong va loi ich khac cua Kiém sodt vién do Dai hoi d{‘mg o
dong quyét dinh. Kiém sodt vién duoc thanh toan cac khoan chi phi an 6, di lai va
cac chi phi phat sinh mdt céch hop [y khi ho tham gia céc cude hop cua Ban kiém
s0dt hodc thyc thi cac hoat dong khéc cua Ban kiém soat.

Chuong X: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM DOC VA NGUOI DIEU HANH KHAC

Diéu 39. Trich nhiém cén trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Tong giam dde va ngudi didu
hanh khac ¢o trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhiém vu
v&i tr cach thanh vién cac tidu ban cta Hoi dé‘mg quan tri. mot cach trung thur, can
trong vi loi ich cta Téng Cong Ly.

Pidu 40. Trach nhiém trung thue va trénh cie xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién 161 dong quan tri. Kiém sodt vién, Tong gidm déc va ngudi
di¢u hanh khac phai cong khai cac loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Di¢u 159
Ludt doanh nghiép va cac quy dinh phéap luat khac.

2. Thanh vién 161 ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va ngudi
diéu hanh khac khong dugc phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh ¢ thé mang
lai ot ich cho Téng Cong ty vi muc dich ¢ nhin; Liézag thot khong duoe sur dung
nhitng thong tin ¢6 duge nhd chire vu cia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu
loi ich cua td chire hodc ¢4 nhan khac.

3. Thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, Kiém soat vien, "l“ér]g giam dbe va nguoi
didu hanh khéc ¢6 nghia vu thong béo cho Hoi dong quan tri tit ca cac loi ich co
thé gay xung dot vai loi ich chia Tong Cong ty ma ho ¢6 thé duge huong thong qua
cdc phap nhan kinh té, cae giao dich hodc ¢4 nhan khac.

4. Trir truong hop Dai hoi déng ¢d dong ¢6 quyét dinh khac, Tdng Cong ty
khong duge cdp cac khoan vay hodc bio lanh cho cac thanh vién H6i ddng quén
tri, Kiém sodt vién, Téng gidm dbc, nguoi didu hanh khéc va cdc ca nhén, 0 chue
cd lién quan to1 cdc thanh vién néu trén hodce phdp nhian ma nhiing ngudi nay cd
cac loi ich tai chinh trir trudng hop Tong Cong ty va & chire ¢6 lién quan t6i thanh
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vién nay la céc Cong ty trong cung tdp doan hodc cac Cong ty hoat dong theo
nhém Cong ty, bao gdm Tong Cong ty me - Cong ty con, tip doan kinh té va phap
ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh khéc.

5. Hop dong hodc giao dich gitta Tong Céng ty v6i mot hodic nhiéu thanh
vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Gidam doc, ngudi didu hanh khic va cée ci
nhan, t6 chie ¢é lién quan dén ho hoiic Tdng Cong ty, déi tac, hig¢p héi. hodc 16
chire ma thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém sodt vién, Téng giam dde, ngudi dicu
hanh khac hodc nhitng ngudt Lién quan dén ho 14 thanh vién, hode ¢6 lién quan ol
ich tai chinh khong bi vo hicu hod trong céac truomg hop sau day:

a. Pbi véi hop dong ¢6 gid tr] nho hon hodc bing hai muoi phan tram (20%)
tong gid tri tai san duge ghi trong bao céo tai chinh gin nhét, nhiing ndi dung quan
trong cia hop déng hodc giao dich ciing nhu cac méi quan hé va loi ich cta thanh
vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Téng gidm dde, ngudi dicu hanh khae da
duge bdo cdo 16i Hoi dong quan tri. Ddng thoi, 1161 déng quan tri di cho phép thue
hién hop ddng hodc giao dich dé mét cach trung thye bang da sé phiéu tan thanh
cua nhiing thanh vién Hoi ddng quan tri khong ¢6 loi ich lién quan;

b. Déi véi nhimg hop dong ¢é gia tri 16n hon hai muoi phan tram (20%) téng
gid tri tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat, nhimg no6i dung quan
trong ctia hop dong hofic giao dich nay cling nhu mdi quan hé va lgi ich cta thanh
vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam doc, ngudi dicu hanh khac da
duge eong bd cho cde ¢b déng khong o loi ich ién quan co quyén biéu quyét vé
vin dé dé, va nhitng ¢d déng do da thong qua hop dong hodc giao dich nay;

¢. Hop dé‘mg hodc giao dich do dugc mdt td chie w van doc lap cho la cong
bing va hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac ¢6 dong cua Tong
Cong ty vao thoi diém giao dich hodc hop dong nay duge Hoi dong quan tri hogc
Dai hoi ddng b dong thong qua.

Thanh vién Hoéi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, ngudi diéu
hanh khac va cac 5 chire, ¢d nhén ¢o lién quan toi cic thanh vién néu trén khong
duge st dung cic théng tin chua duge phép ¢dng b cua Tong Cong ty hode tiét 16
cho nguot khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién, Téne giam dbe va ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhi¢m trung thuc va cin trong, khdng hoan
thanh nghia vy ctia minh véi sy man can va nang lye chuyén méon phai chiu trich
nhi¢m vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra.
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2. Téng Cong ty bdi thuomg cho nhimg ngudi da, dang hodc ¢o thé trd thanh
mdt bén lién quan trong cdc vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vy viée dan
s, hanh chinh va khong phai 12 cac vu kién do Téng Cong ty 1a ngudi khoi kién)
néu ngudi do da hodc dang 14 thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam ddc, ngudi diéu hanh khac, nhén vién hodc 12 dai dién dugce Téng Cong ty uy
quyén hodic nguoi do da hoac dang 1am theo yéu cdu cua Tong Cong ty véi tu cdich
thanh vién Hol déng quan tri, nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhin vién hodc da
dién theo uy quyén ciia Tong Cong ty vai didu kién ngudi do di hanh dong trung
thue, can trong, man can vi loi ich hodc khéng mau thudn véi loi ich cia Téng
Cong ty, wén co s& tudn thu ludt phap va khong ¢o bing chimg xdc nhin ring
ngudi do da vi pham nhiing trach nhiém cia minh.

3. Khi thye hién chirc ndng, nhiém vu hodc thyc thi cdc cong viée theo Oy
quyén cia Téng Céng ty, thanh vién Hoi dbng quén tri, Kiém soat vién, nguoi diéu
hanh khac, nhén vién hodic 1a dai dién theo ty quyén cua Téng Cong tv duoce Tong
Cong ty bdi thuong khi tro thanh mdt bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién,
khoi th (trir cée vu kién do Tong Cong ty 1a ngudi khoi kién) trong cac trudomg hop
sau:

a. Bd hanh dong trung thuc, can trong, man cdn vi loi ich va khong mau thuan
véi lgi ich cua Téng Cong ty;

b. Tuén th ludt phap va khong 6 bang chimg xac nhin da khong thuc hién
trach nhiém cia minh.

4. Chi phi boi thuomg bao gdm céc chi phi phat sinh (k& ca phi thué ludt su),
chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh todn phat sinh trong
thuc & hode dugc coi 1a hop Iy khi giai quyét nhitng vy viée ndy trong khuén kho
ludt phap cho phép. Tong Cong ty ¢o thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé
tranh nhiing trach nhidém bdi thudng néu trén.

Chuong XI: QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
bitu 42. Quyén didu tra s6 sdch va ho so

1. C4 dong hogic nhém cb déng néu tai khoan 2 Dicu 25 Didu 1é nay ¢6 quyén
true tiép hodc qua ngudi duoc Gy quyén g van ban yéu ciu dugc kiém tra danh
sach ¢6 dong, cac bién ban hop Dai héi df”mg ¢O dong va sao chup hodic wich fue
cac tai lidu ndy trong gidy lam viée va tai try s& chinh ciia Tong Cong ty. Yéu cau
kiém tra do dai dién duoc Oy quyén clia ¢6 dong phai kem theo gidy Uy quyén cta
¢d dong ma nguoi do dai dién hojic ban sao cong chimg cua gidy Gy quyén nay.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Kiém soat vién, Toéng gidm dbc va nguoi
diéu hanh khac ¢6 quyén kiém tra sé dang ky ¢6 dong cta Tong Cong ty, danh
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sach ¢b dong va nhimg s& sach va hd so khac cua Téng Coéng ty vi nhimg muc
dich lién quan t&i chite vu cia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai duge bio
mat.

3. Tdng Cong ty phai luu Didu 1& nay va nhimg bin stra doi bo sung Diéu 18,
Gidy phép thanh 1ap va hoat déng cua Téng Cong ty, cic quy ché, cdc tai liéu
chimg minh quyén s& hitu (i san, nghi quydt Pai hoi dong co dong va Hoi dong
quan tri, bién ban hop Dai ho1 dong ¢b dong va Hoi déng quan tri, cic bdo cdo cua
Hoi déng quan tri, cac bdo cao cua Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nam, s0 sich
ké toan va céc tai liéu khdc theo quy dinh ctia phap ludt tai try s¢& chinh hofic mdt
noi khéc voi didu kién 1a cac ¢b déng va Co quan dang ky kinh doanh duoc thong
bao vé dia diém luu tri cdc tai lidu nay.

4. Didu 1& Téng Cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tr cua
Tong Cong ty.

CHUONG XI1. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Pitu 43. Cong nhin vién va c¢dng doin

1. Téng giam dbe phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cic vén
dé lién quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién lrong, bao
hiém xa hoi, phue loi, khen thuong va ky ludt ddi vai ngudi lao déng va ngudi
diéu hanh doanh nghiép.

2. Tdéng giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac vén
dé litn quan dén quan hé cua Téng Cong ty voi cic 16 chire cong doan theo cac
chudn myc, théng 1& va chinh sach quan Iy t6t nhéit, nhitng thong 1¢ va chinh sach
quy dinh tai Diéu 18 nay, cac quy ché cua Tong Céng ty va quy dinh phip ludt hién
hanh.

CHUONG XIIL. PHAN PHOI LOT NHUAN

Pidu 44. Phén phéi loi nhudn

1. Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh mue chi tra ¢d e va hinh thire chi rd o
tire hang nam tr 1gi nhudn dugce giit lai cua Téng Cong ty.

2. Tong Cong ty khong thanh toan 1ai cho khodn tién tra ¢d e hay khoan tién
chi tra lién quan t&i mot loai ¢6 phiéu.

3. Mo déng quan tri ¢o thé kién nghi Dai hdi (1611g ) doéng théng qua viée
thanh to4n todn bd hodic mdt phin ¢b te bing ¢d phiéu va Hoi ddng quan tri 14 co
quan thue thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop ¢b tirc hay nhitng khoan tién khic lién quan & mot logi ¢d
phiéu duge chi trd bang tién mat, Toéng Cong ty phai chi tra bing tién dong Vit
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Nam. Viéc chi tra cé thé thuc hién trye tiép hodc théng qua céc ngén hang trén co
s& cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do ¢d dong cung cap. Trudng hop
Téng Cong ty da chuyén khoan theo ding cdc thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢
dong cung cip ma cd dong do khong nhin duoce tién, Tong Cong ty khang phai
chiu trach nhiém vé khoan tién Tdng Céng ty di chuyén cho cd dong nay. Viée
thanh todn ¢b tire ddi v&i cde ¢d phiéu niém yé/ding ky giao dich tai S& giao dich
chimg khodn ¢6 thé dugc tién hanh thong qua Téng Cong ty chimg khodn hoac
Trung tdm luu k¥ chimg khodn Viét Nam.

5. Can ¢t Ludt doanh nghiép, Luat ching khoan, Hoi dong quin tri thong qua
nghi quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach ¢d dong. Cin et theo ngay
do, nhiing ngudi ding ky voi tu cach c¢d ddng hofic ngudi s& hitu cac chimg khoan
khac duoc quyén nhin ¢d tire, 1ai sudit, phan phdi loi nhuan, nhan ¢é phiéu, nhan
théng bao hodc tai liéu khéc.

6. Cac vén dé khac lién quan dén phén phéi io1 nhudn dugce thyc hién theo
quy dinh ctia phép ludt.

CHUONG X1V. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TA}
CHINH VA CHE PO KE TOAN

Diéu 45. Tai khoan ngin hang

1. Téng Cong ty mo tai khodn tai cdc ngén hang Viét Nam hoac tai cac ngan
hang nude ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thudn trude cha co quan cd thdm quyén, trong trudng hop
can thiét, Téng Cong ty ¢b thé mé tai khoan ngan hang ¢ nude ngoai theo cic quy
dinh cua phap luat.

3. Téng Cong ty tién hinh (it ca cdce khodn thanh toan va giao dich ké to4n
thong qua céc tai khoin tién Viét Nam hodac ngoai 1é tai cac ngin hang ma 'l‘éng
Cong ty mé tai khoan.

bitu 46. Ky quy, Quy du phong nghiép vu, Quy dy triv bd sung vin Ditu
12
1. Ky quy
Téng Cong ty str dung 2% von phap dinh dé ky qu¥ tai mdt tai khodn phong toa
ctia Ngin hang thuong mai. Khoan tién ky quy ndy dugc Téng Cong ty sir dung
theo quy dinh cuta phép ludt.

2. Quy dy phong nghiép vu
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Toéng Cong ty trich Iap cic qu§ du phong nghiép vu tir phi bao hiém cuta g
nghi¢p vu bao hiém theo quy dinh ctia Bo Tai chinh nhu sau:

a) Quy dé phong han ché t6n thit: St dung vao vige tuyén truyén, gido duc vé
dé phong tai nan; nghién ctru va 4p dung cdc bicn phip nhim dé phong ngin chin
va han ché ton that thude trach nhiém bao hiém.

b} Du phong phi chua dugce huong: St dung dé boi thuong cho trach nhiém
phat sinh trong thoi gian cdn hi¢u ue ctia hop ddng bao hiém trong nam tiép theo.

¢) Du phong béi thudng cho khiéu nai chua giai quyét: St dung dé bdi thuong
cho nhimg tén that da phat sinh thudc trach nhiém bao hiém chua khidu nai hoje
da khiéu nai nhung dén cudi nim tai chinh chua duoe eidi quyét phai chuyén sang
nam tiép theo.

d) Dy phong bdi thudng cho céc dao déng 1én vé ton thit Su dung dé bdi
thudng khi ¢6 dao dong 16m vé ton thit hodc tdn thét lon xdy ra ma tong phi bio
hiém gilr lai trong ndm 1ai chinh sau khi da trich lip du phong phi chua dugc
hudng va dy phong boi thuomg cho khiéu nai chua giai quyét khong dii dé chi tra
tién bdi thuong dbi véi phan trach nhidm giir lai cia Téng Cong ty.

3. Qu¥ dy triv bd sung vén Didu 1¢

Hang nam, Tdng Cong ty s& phai trich tir loi nhudn sau thué ctua minh mot
khodn vio quy du trir dé b6 sung vdn Didu 18 theo quv dinh ca phip ludt. Khodan
trich nay khong dugc vuot qua 5% loi nhudn sau thué cua Tong Cong ty va duge
trich cho dén khi quy du triv bang 10% vén Diéu 1¢ cia Téng Cong ty.

Piéu 47. Niim tai chinh

Nim tai chinh cia Téng Cong ty bit diu tr ngay diu tién cta thang Mt hang
nam va két thiic vao ngay thir 31 cia thang 12 cung nam.

Nim tai chinh ddu tién bt dau ngay Téng Cong ty duoc cip Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong, két thic vao ngdy 31 thang 12 nim 2008.

Pitu 48. Chié a9 ké todn

1. Ché do ké todn Téng Cong ty swr dung la Ché do K& toan Viét Nam (VAS),
ché dé ké toan doanh nghiép hodic ché do ké todn die thu dugce co quan ¢é tham
quyén ban hanh khac dugc B6 Tai chinh chap thuén.
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2. Tong Cong ty 1ap s6 sach ké todn bing tiéng Viét va luu gitr ho so ké todn
theo quy dinh phap ludt vé ké todn va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai
chinh xac, cip nhét, c6 hé thong va phai da dé chimg minh va giai trinh céc giao
dich ctia Téng Cong ty.

3. Téng Céng ty str dung don vi tién (¢ trong k¢ todn la dong Viét Nam.
Truomg hop Tong Coéng ty ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot
loai ngoai t& thi duge ty chon ngoai t& do lam don vi tién ¢ trong ké toan, chiu
trach nhiém vé lya chon d6 trude phap luit va thong bio cho co quan quan ly thué
truc tiép.

CHUONG XV. BAO CAO THUGONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 49. Bdo cdo tai chinh niim, sau thing va quy

I. Téng Cong ty phai lap Bdo cdo tai chinh nam theo quy dinh ctia phap luat
ciing nhu cac quy dinh cta Uy ban Chimg khoan Nha nude va béo céo phai dugc
kiém toan theo quy dinh tai Diéu 50 Piéu 1& nay. Trong thoi han 90 ngay ké tir khi
két thic mdi nam tai chinh, Téng Cong ty phai ndp Bao céo tai chinh nim di duoc
Dai hoi déng cb dbng théng qua cho co quan thué ¢ thim quyén, Uy ban C himg
khodn Nha nuéce, S6 giao dich chimg khodn (trong trudmg hop Téng Cong ty da
niém yét) va Co quan dang ky kinh doanh.

2. Bo cdo tai chinh nim phai bao gdm bio cdo két qua hoat dong kinh doanh
phan dnh mot cdch trung thuce va khéch quan tinh hinh vé 13i/13 cta Tong Cong ty
trong nim tai chinh, bdo cdo tinh hinh tai chinh phan dnh mdt cach trung thuc va
khach quan tinh hinh hoat dong ciia Tong Cong ty tinh dén thi didm 1ap bao cdo.
bao céo luu chuyén tién té va thuyét minh bdo cdo tai chinh.

3. Tong Cong ty phai lap va cong bd cae bdo cdo tai chinh sau thang da soat
xét va bdo cdo tai chinh quy theo cdc quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S¢ giao dich chimg khoan va ndp cho co quan thué hitu quan va Co quan
dang ky kinh doanh theo cic quy dinh cua Ludt doanh nghiép.

4. Céc bao céo tai chinh nam duge kiém todn (bao gdm v kién cia kiém toan
vién), bdo cdo 1ai chinh sdu thang dugce sodt xét va bao cdo tai chinh quy phat duoc
cong bo trén trang thong tin dién i ciia Tong Cong ty.

5. Cic 10 chire, ca nhan quan tdm déu duge quyén kiém tra hoiic sao chup ban
bdo cdo tai chinh nam duoc kiém todn, bdo cao sdau thang dugce sodt xét va bao céo
tai chinh quy trong gid lam viée tai try s¢ chinh ctia Tong Cong ty va phai ra muc
phi hop 1y cho viéc sao chyp.
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Diéu 1¢ 1 chie va hoat déng Téng Céng ty C6 phan Bao hiém Hang khong

Dicu 50. Bdo cao thudng nién
Tong Cong ty phai ldp va ¢ong bd Bio cdo thudong nién theo cac quy dinh cua
phdap ludt vé chimg khoan va thi truong chimg khodn,

CHUONG XVI KIEM TOAN TONG CONG TY

Piéu 51. Kiém todn

1. Dai hoi dong c6 dong thuong nién chi dinh mét Cong ty kiém toan doc fap
hodc thong qua danh sach cde Cong ty kiém toan doc lap va dy quyén cho 116
déng quan tri quyét dinh hra chon mdt trong sd cac don vi nay tién hanh kiém todn
bao cdo tai chinh cia Tong Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua wén nhiimg
diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hai dong quan tri. Tong Cong ty phai
chudn bi va glii bdo céo tai chinh nam cho Céng ty kiém toan déc Iap sau khi két
thac nam tai chinh.

2. Céng ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhdn, 1ap bao cio kiém toan va
trinh bdo cdo d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké ngay két
thuc ndm tai chinh.

3. Bén sao cia bdo cao kiém toan duoce dinh kém bdo cdo tai chinh nam cua
Téng Coéng ty.

4. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viée kiém toan Tong Céng ty duoc phép
tham dy cac cude hop Pai hoi df“mg ¢b dong va dugc qu_vén nhan cac thong bao va
cac thong tin khdce lién quan dén cude hop Dai hoi déng ¢o dong ma cic ¢o dong
duge quyén nhan va duoc phét bidu v kién tai dai hoi vé cae van dé co lién quan
dén viée kiém toan bao cdo 1ai chinh cta Tong Cong ty.

CHUONG XVIIL CON DAU
Pitu 52. Con diu

1. Déu cua Téng Cong ty duoc khile va st dung theo quy dinh cua phap luat.

2. Héi dong quan wi, Tong gidm doc st dung va quan ly con dau theo quy

dinh cua phép ludt hién hanh.
CHUONG XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Pidu 53. Chim dirt hoat dong
1. Tong Céng ty ¢6 thé bi giai thé trong nhimg trweong hop sau:
a. Két thue thoi han hoat dong ctia Tong Céng ty, ké ca sau khi da gia han;
b. Gidi thé trudc thoi han theo quyél dinh cua Pai hoi déng ¢ dong;

¢. Bi thu hdi Gidy phép;
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Diéu 18 16 chic va hoat dong Téng Cong ty C6 phan Bae hiém Hang khéng

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phdp ludt.

2. Viée giai thé Téng Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do
Pat hoi é[‘)ng cd déng quyét dinh, Hoi déng, quan tr1 thye hién, Quyét dinh oidi thé
nay phéi duoc théng bao hoic phai duoc chip thuin boi co quan ¢6 thim quyén
(néu bit budc) theo quy dinh.

Pitu 54. Gia han hoat djng

1. Hoi dong quan tri tricu tip hop Dai hoi ddng ¢d dong it nhit bay (07) thang
trudre khi két thie thoi han hoat dong dé ¢o dong ¢6 thé biéu quyét vé viee gia han
hoat dong ctia Tong Cong ty theo dé nghi cta Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoce gia han khi ¢o tr 65% trd 1én tong s6 phiéu béu
ctia cac ¢b dong 6 quyén biéu quyét o6 mat trye tiép hodc thong qua dai dién
dugc Gy quyén ¢ mit tai cude hop Pai hoi dong ¢b dong thong qua.

Pitu 55. Thanh ly

1. Téi thifu sau (06) thang trude khi két thue thoi han hoat dong cia Tong
Cong ty hodc sau khi ¢ quyét dinh giai thé Téng Céong ty, Héi ddng quan tri phai
thanh 1dp Ban thanh ly gf“)m ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hdl
dong b dong chi dinh va mdt (01) thanh vién do 1161 déng quan tri chi dinh twr mot
Cong ty kiém toan doc 1p. Ban thanh I¥ chudn bi cac quy ché hoat dong ctia minh.
Cac thanh vién cta Ban thanh 1y ¢6 thé dwoc lya chon trong $6 nhin vién cia Tong,
Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tdt ca cic chi phi lién quan dén thanh I duoc
Téng Céng ty wu tién thanh todn trude cac khoan no khic cia Tdng Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢é trach nhiém béo cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé
ngdy thanh Idp va ngay bit dau hoat dong. K¢ tir thi diém do, Ban thanh Iy thay
mit Téng Céng ty trong tit ¢a cac ¢ong viée lién quan dén thanh Iy Tdng Cong ty
trirde T0a an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tr viée thanh ty duge thanh todn theo thu tu sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Cic khoan no luong, tro cip théi viée, bao hidm xa hdi va cace quyén loi
khac ctia ngudi lao dong theo théa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da
ky két;

¢. No thué;

d. Cac khoan no khéac cia Tdng Cong ty;

e. Phin con lai sau khi da thanh todn tdt ca cac khodn no tr muc (a) dén (d)
trén ddy duoc chia cho cac ¢d dong. Cac ¢d phin wu dai duoe wu tién thanh (odn
trude.
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Diéu 18 16 chuc va hoat dong Tong Céng ty Co phin Bao hiém Hang khong

CHUONG XIX. GIATI QUYET TRANH CHAP NOQI BO

Pidu 56. Gidi quyét tranh chip ndi bd

1. Trudng hop phat sinh tranh chép, khidu nai lién quan t6i hoat dong cla
Téng Cong ty, quyén va nghia vy cua cdc ¢ dong theo quy dinh tai Ludt doanh
nghiép, cac quy dinh phap luét khac, Piéu 1é Tong Cong ty, cdc quy dinh gitra:

a. Co dong voi Tong Cong ty;

b. Cb dong vai Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Giam dbe hay ngudi didu
hanh khac.

Cac bén lién quan ¢b ging gidi quyét tranh chip do théng qua thuong luong
va hoa giat. Trir trudong hop tranh chép lién quan &1 Hoi déng quan tri hodic Chu
tich Hoi ddng quan tri, Chil tich Hoi ddng quan tri chu tri viée giai quyét ranh
chip va yéu cdu timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chip trong
vong 30 ngdy lam viéce ké tir ngay tranh chép phat sinh. Truong hop tranh chip
lién quan téi Héi ddng quén tri hay Cha tich Hoi ddng quan tri, bt cir bén ndo
cling ¢6 thé chi dinh mét chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qua trinh
gidi quyét tranh chip.

2. Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tudn
tir khi bt dau qué trinh hoa giai hogc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong
duoc cac bén chép nhan, moét bén ¢o thé dua tranh chép dé ra Trong tai kinh &
hogic Toa 4n kinh té.

3. Cac bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan t6i thi tue thuong lugng va hoa gial,
Viée thanh todn cdc chi phi ciia Toa an duge thye hign theo phan quyét ctia Toa
an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI DIEU LE

Diéu 57. Piéu 1& Tong Cong ty

1. Viéc stra ddi, bd sung Didu 1¢ nay phai duge Dai hdi ddng ¢6 dong xem
Xeéf, quyét dinh.

2. Trong truong hop ¢ nhimg quy dinh cta phap luat ¢ hén quan dén hoat
dong cha Téng Cong ty chua duoc dé cap trong bin Piéu 1¢ nay hoiic trong trudong
hop ¢6 nhitng quy dinh moi cta phdp ludt khac véi nhimg didu khoan trong Diéu
18 nay thi nhimg quy dinh cua phap luat d6 duong nhi¢n dugc ap dung va diéu
chinh hoat dong ctia Tong Cong ty.
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Pidu 1& 18 chire v hoat ddng Tong Cong ty CbH phin Bao hiém Hang khong

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC
Pibu 58. Ngay hidu lye
1. Ban Diéu 1& nay gdm 21 chuong 58 didu duoc Dai hoi dong b dong Téng
Cong ty ¢d phan Bao hiém Hang khong nhat i thong qua ngay 12 thang 6 nam
2018. Toan vin ban Diéu 1& nay co hiéu lyc ngay khi duge Dai hdi dong ¢d déng
biéu quyét thong qua.
Ban Diéu 1& nay thay thé Ban Pidu 1é da duoc Dai hoi dong cd dong thong
qua ngay 20 thang 6 nam 2017.
2. Pidu 1& duoc lap thanh 05 béan, ¢b gid tri phap Iy nhu nhau, trong do:
a) 01 ban ndp tai BO Tai chinh;
b) 04 ban hru trit tal Try sé chinh T dng Cong ty.
3. Pidu 1¢ nay 1a duy nhit va chinh thire ctia Tong Cong ty.
4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 1& Téng Cong ty phai c6 chit ky cta Chu
tich Ho1 ddng quéan tri hodc tdi thiéu mdt phan hai tong s6 thanh vién HO1 dong

s

quan tri mai co gia tri./.

74
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Quy ché ndi b vé quan trj ca VNI

Chwong I: Quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.

3.

ty.

Quy ché nodi bd vé quan tri cia Tong Cong ty ¢b phan Bao hiém Hang khong
dugc x4y dung theo quy dinh cua:

Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Luat kinh doanh Bao hiém sé 24/2000/QH10 duge Qude hdi nude Cdng hoa
xd h{1 chu nghia Viét Nam khoa X, ky hop thr 8 thong qua ngay 09/12/2000
va céc van ban sira dbi bo sung;

Luét Chung khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006:

Ludt s 62/2010/QH12 sira d6i, bd sung mot sé didu cua Luft chiing khodn 6
70/2006/QH11;

Nghi dinh sb 73/2016/ND- CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht hudng dan
Ludt kinh doanh bao hiém va Luat kinh doanh bao hiém sira ddi bd sung;:

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng din vé& quan tri Tong
Cong ty ap dung ddi véi Cong ty dai chiing;

Thong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng dan mot sb ditu cua
Nghj dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé quan tri Cdng tv
ép dung ddi v&i Tong Cong ty dai chung;

Didu 1¢ 16 chirc v hoat déng cia Toéng Cong ty ¢b phén Bao hiém Hang

khong.
Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quéan tri Téng Cong ty ¢b
phin Bao hiém Hang khong dé bao v& quyén va loi ich hop phap ctia ¢b dong,
thiét lap nhitng chudn muc vé hanh vi, dao due nghé nghiép cta céc thanh vién
Héi déng quan tri, Ban giam déc, Ban kiém sodt va cén bo quan Iy cta Tong
Cong ty;

Quy ¢h¢ nay cling la co s¢ dé danh gid viée thue hién quan tri cua Tong Cong

Pitu 2. Giai thich thuit ngiv

1.
a.

b.

Chir viét tit;

“TI'éng Cong ty” [a Téng Cong ty ¢b phén Bio hiém Iang khong;:
“DHDCH™: Dai hoi dong ¢b dong;

“HDQT”: 116i ddng quan tri;

“BKS”: Ban kiém sodt.



Quy ché ndi bd vé quan Lr caa VNI

Nhitng tlr ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

“Quan tri Téng Coéng ty” 1a hé théng cac nguyén tic, bao gdm:

- Déam bdo co cdu quan tri hop 1y;

- Dam bao hi¢u qua hoat dong ctiia HDQT, BKS;

- Dam bao quyén loi cuia ¢b dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan:

- Dam bao déi xir céng biing gitta cac ¢o dong;

- Cong khai minh bach moi hoat ddng cta Tdng Cong ty.

“Cong ty dai chiing” 1a Céng ty ¢6 phan duogc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 25
Ludt chimg khoén;

“Cd dong lom™ 1a ¢b dong so hiru true tiép hogc gign tiép tir 5% wd 1én sb ¢b
phiéu ¢d quyén biéu quyét cia Tong Céng ty (theo quy dinh tai khoan 9 Didu 6
Ludt chiing khoan);

“Ngudi quan ly doanh nghiép” 1a Chu tich Héi dong quéan tri, Thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam dbe, Pho Téng giam dbe, K& toan trudng;

“Ngudi didu hanh doanh nghiép” Ia Téng eiam dbe ;

“Thanh vién doc lap HDQT” (sau day goi 1a thanh vién doc 1ap) 1a thanh vién
duoc quy dinh tai khoén 2 Diéu 151 Ludt doanh nghiép;

Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty 1d ngudi ¢d trach nhiém va quyén han
dugc quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

Ngudi ¢6 lién quan la ca nhan, t& chire duoc quy dinh tai Khoan 17 Didu 4
Ludt doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 Luat chimg khoan;

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu ti mét hodc mot sb diéu khoan hodc van
ban phap ludt s& bao gém ¢4 nhimg stra doi bd sung hodc van ban thay thé cac
véan ban do;

Trudng hop phap ludt chuyén nginh c6 quy dinh vé quan tri Tong Cong ty khac
vi quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

Chuong I1: Trinh ty, thii tuc vé triéu tip va bidu quyét tai PHPCPH

bi¢u 3. Thong bao vé viée chét danh sich ¢b dong ¢ quyén tham du hop
PHBCDH

Thong bao ve viée chdt danh sach ¢6 dong ¢ quvén tham dy hop DHPCD

dugc thuce hién theo quy dinh tai Di¢u I¢ t6 chire vi hoat dong cta Tdong Cong ty
va quy dinh cta phap ludt ching khoan dp dung cho cdc Tong Céng ty dai ching.

A



Quy chi noi b vé quan trj ciia VNI

Pitu 4. Théng bao tridu tip PHPCD

1.

Théng bao hop PHDCD duec gui cho tit ca cac ¢b dong trong danh sach co

déng c6 quyén du hop bing phuong thirc bio dam dén duge dia chi lién lac cta

c¢b dong, ddng thii cong b trén trang théng tin dién wr clia Téng Cong tv va

Uy ban ching khodn Nha nude, S¢ giao dich chimg khoan, Ngudi trigu tip hop

DHDCD phai giri thong bao tdi thicu muoi lam (15) ngay trude ngdy khai mac

cudc hop BHDCD (tinh tir ngay ma thoéng bdo dugc gui hodc chuyén di mot

cach hop 18, dugc tra cude phi hodc duge bd vio hom thu). Chuong trinh hop

DHDCD, cac tai liéu hién guan dén cdc van dé s& duoc biéu quyét tai dal hoi

dugce gui cho cac co ddng hodc/va ding wén trang thong tin dién tr cua Téng

Cong ty. Trong truomg hop tai liéu khong duge gui kém thong bdo hop

PHDCD, thong bao mdi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé

céc cb dong ¢é thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong trudng hop bau thanh
vién HBQT, Kiém sodt vién:

¢. Phiéu biéu quyé;

d. Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén dy hop:

e. Du thdo Nghi quyét di voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Diéu 5. Cach thive ding ky tham dy DHDCD

Trudce khi khai mac cudc hop, Téng Cong ty phai ticn hanh thu tuc ding ky ¢o
déng va phai thye hién viée ding ky cho dén khi cic ¢6 ddng ¢6 quycn du hop
c6 mat dang ky hét.

Didu 6. Cdch thire bo phiéu biéu quyét trong DHDCD

1.

Khi tién hanh ding ky ¢b dong, Tong Cong ty cip cho timg ¢d dong hodc dai
dién duge by quyén cd quyén biéu quyét mot the biéu quvét, trén do ghi 50
dang ky, ho va tén cia ¢b déng, ho va (én dai dicn duoc uy quyén va so phiéu
bidu quyét ctia ¢d dong d6. Khi tién hanh bicu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh
nghi quyét duoc thu trudc, s§ the phan déi nghi quyét duoce thu sau, cudi cing
dém téng sb phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Téng s6 phicu tan
thanh, phan déi, b6 phiéu tring hodc khong hop I¢ theo timng vén dé duoc Chu
toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét viin dé& do. Dai hoi bdu nhimg
nguoi chiu trich nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chi toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do DHDCD quyét dinh can cir dé
nghi cia Chu toa cude hop.

§
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2.

Co déng hodc dai dién dugce by quyén dén sau khi cudc hop dad khai mac co
quyén ding ky ngay va sau do ¢6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay
sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trich nhiém dimg dai hdi dé cho ¢o dong
dén muodn dang ky va hi¢u lyc cta nhitng néi dung da duoc biéu quydt trude do
khong thay doi.

Pidu 7. Cach thire kiém phiéu

i.

Laa

Trir truong hop quy dinh tai Khodn 2, Khodn 3 Pidu 21 Piéu 1& Téng Cong ty,

ciic quyét dinh cia DHDCD vé cac vin @6 sau day sé dugce thong qua khi ¢6 tr

51% trd 1én tdng sb phiéu bau cua cac cb dong co quyén bicu quyét ¢o mat trye

tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén ¢6 mat tai cude hop DHDCD:

a. Thong qua bdo céo tai chinh ndm;

b. K& hoach phat trién ngin va dai han ctia Tong Cong ty;

¢. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS va bdo cio viée
HDQT bd nhiém Téng giam dbe;

4. Céc van dé khac thude thim quyén quyét dinh cia DHDCD.

Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Didu

144 Luit doanh nghiép.

Céc quyét dinh cia PHDCD lién quan dén viec stra ddi va bo sung Diéu 1&; loai

¢d phiéu va sé luong c¢b phiéu duge chao ban; viée 16 chue lai hay giai thé

doanh nghiép; giao dich mua, ban tai san; hop déng mua, ban, vay, cho vay va

hop dong khac cia Téng Céng ty hoidic cdc Cong ty thanh vién thyuc hi¢n c6 gid

tri W 35% tr& 1én tdng gid tri i san cua Tong Cong ty tinh theo Béo cdo tai

chinh ky gin nhit dugc kiém toan duoc thdng qua khi cO tr 65% tré 1én t6ng

s6 phiéu bau cic ¢é dong co quyén biéu quyét ¢b mat truc tiép hodc thong qua

dai dién dugc ay quyén ¢é mit tai cudce hop PHDCD.

Céc nghi quyét DPHDCD dugc thong qua bing 100% tong s6 ¢6 phan ¢6 quyén

biéu quyét 1a hop phap va o hi¢u luc ngay ca khi trinh ty va thu we thong qua

nghi quyét doé khong duge thue hién ding nhu quy dinh.

Piéu 8. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phicu s¢ thong bio két qua kiém phiéu
truc tiép tai cude hop DIDCPH. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé
s6 phiéu tan thanh, s phiéu khong tan thanh, s phi¢u khong ¢6 y kién déi voi
tirng vén dé.
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Pitu 9. Cich thire phan d6i quyét dinh cia PHPCP

1.

Cb déng biéu quyét phan dbi nghi quyét vé vice td chire lai Téng Céng ty hodc
thay ddi quyén, nghia vu ca ¢b dong quy dinh tai Didu & Téng Cong ty ¢o
quyén yéu cau Tong Cong ty mua lai ¢d phan cia minh. Yéu cau phai bang van
ban, trong dé néu ro tén, dia chi cia ¢6 dong, sé luong cb phan timg loai, gia
du dinh ban, I do yéu cAu Toéng Cong ty mua lai. Yéu cdu phai duoc gt dén
Téng Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay PHPCD thong qua nghi
quyét vé cic van dé quy dinh tai khoan nay.

Téng Cong ty phai mua Jai ¢6 phan theo yéu ciu cta ¢6 déng quy dinh i
Khoan 1 Didu nay véi gia thi trudng hodc gid duoc tinh theo nguyén tic quy
dinh tai Diéu I¢ Téng Cong ty trong thdi han 90 ngay, k& tir ngay nhan duoc
yéu cau. Truomg hop khéng théa thudin duoc vé gia thi cdc bén ¢6 thé véu ciu
mot t& chire tham dinh gia chuyén nghiép dinh eid. Téng Céng ty giol thidu it
nbét 03 t6 chire thim dinh gid chuyén nghiép dé ¢6 dong lua chon va lua chon
do 1a quyét dinh cudi cung.

Pidu 10. Lap bién bian hop DHDCD

1.

Cudc hop PHBCPH phai duoc ghi bién ban va ¢6 thé ghi am hodc ghi va luu
gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duge lap bang tiéng Viét, ¢co thé
lap thém bing tiéng Anh va ¢ cde ndi dung chu véu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

b. Thot gian va dia diém hop DHDBCD;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Mo, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat didn bién cude hop va cae v kidn phat bicu tai cude hop DHDCD vé
tirng van d¢ trong chuong trinh hop;

. Sb ¢b dong va tdng sb phiéu bicu quyét cua cac ¢d dong du hop. phu tuc
danh sach dang ky b déng, dai dién ¢6 déng du hop véi sb ¢d phén vi 0
phiéu bau twong (mg;

g. Téng sb phiéu bidu quyét dbi voi time véan dé bidu quyét, trong dé ghi 1o
phuong thirc bidu quyét, téng s& phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh,
khéng tan thanh va khong ¢o v kién; 1y 1¢ tuong ng trén 10ng s6 phicu bicu
quyét cia ¢6 dong du hop;

h. Céac van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu bicu quyét thong qua tuwong

ung;

i. Chit ky cta chu toa va thu ky.
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Tad

Bién ban duoc lap bang tiéng Viél va tiéng Anh déu o hiéu luc phap v nhu
rhau. Truong hop ¢ sy khac nhau vé ndi dung bidn ban tiéng Viét va ting
Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hicu luc 4p dung.

Bién ban hop PHDCD phai duoc lip xong va théng qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thue, chinh xac cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop DHDCD phai duoc ¢ong bd trén trang thong tin dién ti cua Tong
Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gitr hode g cho tat ca cdc ¢6 dong
trong thoi han mudi 1im (15) ngy ké tr ngay két thie cude hop. Viée gui bién
ban cho cic c6 dong c6 thé thay thé bing vice dang tai lén trang dién 1 cua
Téng Cong ty. Trong trudmg hop nay, ¢b dong coi nhu da nhan duoc Bién ban,
Nghi quyét do ké tir ngay Bién ban, Nghi quyét duge cong b trén trang dién
tir ciia Téng Cong ty.

Bién ban hop DHDCD dugce coi la b‘ﬁmg chimg xéc thyc vé nhitng cing vié¢e da
duoc tién hanh tai cude hop DHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung
bién ban dugc dua ra theo ding thud we quy dinh trong vong mudi (10) ngay k
tir khi gui bién ban.

{
=
¢

Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sdch ¢6 dong dang ky du hop kém chiv ky
cua ¢6 dong, vdn ban uy quyén tham dy hop va tai liu ¢é lién quan phai dugc
luu giil tai try s& chinh cia Tong Cong ty.

Didu 11. Céng b6 Nghi quyét DPHDCDH

Nghi quyét DHDCD phai duge cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 1& Tong

Cong ty va cac quy dinh cua phap ludt chimg khoan,

Ditu 12. Viéc PHDCP thong qua nghi quyét bing hinh thic ldy v kién

biing van ban

L.

]

)

HDQT ¢6 quyén lay v kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh coa
DHDCP khi xét thdy can thiét vi loi ich cia Tong Cong ty.

HDQT phai chudn bi phidu ty v kién, du thao nghi quyét DHDCP va cac tai
Ii¢u gidl trinh du thao nghi quyél. HDPOQT phai dam bao gui, cong bé @i Licu
cho céc ¢6 dong trong mdt thoi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va phai g it
nhit mudi lam (15) ngay trude ngay hét han nhéan phiéu ldy v kién. Yéu cau va
cach thire gwi phiéu iy y kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 3 Dicu 18 Diéu I¢ Tong Cong ty.

Phiéu Iy ¥ kién phai ¢6 cic ndi dung ch véu sau day:

a. T'én, dia chi tru s¢& chinh, méa s6 doanh nghiép:
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b. Muc dich lay y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thudng ra, quéc tich, $6 Thé can cude cong din, (}iéy
chirng minh nhén dan, HO chiéu hodc ching thyc ca nhian hop phéap khac
ctia ¢b dong 1a ca nhan; tén, ma 56 doanh nghidp hodc b quyét dinh thanh
lap, dia chi tru s& chinh cia o) dong 1a 16 chire hodc ho, tén, dia chi thuong
1, quéc tich, s6 Thé ciin cudc cong dan, Gidy chung minh nhén dan, Ho
chiéu hoac chimg thyc ca nhan hop phéap khac cba dai dién theo uy quvén
ctia ¢b dong 13 to chic; sb luong ¢b phin cia tmg loai va sé phiéu bicu
quyét ciia cb dong;

d. Vén dé cin 1dy v kién dé thong qua quyét dinh;

¢. Phuong 4n biéu quyét bao gdbm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ ¥
kién ddi v6i timg vin dé lay v kién;

f. Thot han phai gui vé Tong Cong ty phiéu lay v kién da duoc trd 10i;

o. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phép ludt cua
Tong Cong ty.

4. Phiéu liy ¥ kién d dugc trd 101 phai ¢o chir ky cla ¢ dong la cd nhan, hoc
ngudi dai dién theo phap ludt cua ¢b dong la to chire holic cd nhén, nguti dai
dién theo phap luét cua 16 chire duoc iy quyén.

5. Phiéu ldy ¥ kién c6 thé duge gui v& Tong Cong ty theo cac hinh thie sau:

o G thu: Phidu lay ¥ kién gt v& Téng Céng ty phai duge dung trong phong
bi dan kin va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b, Gui fax hoic thu dién i Phidu ldy v kién el vé Tong Cong ty qua fax
hodc thu dién (i phai dugce gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu liy v kién Toéng Cong ty nhin duge sau thoi han da xac dinh i nd

dung phiéu lay y kién hodic da bi mé trong trudmg hop gii thu hodc duge cong

bé trude thoi diém kiém phiéat trong truong hop gui fax, thu dién tr la khong

hop 1€ Phidu 1dy vy kién khong duoc gui vé duoc coi la phicu khong tham gia

biéu quyét.

6. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cha BKS
hodc cua cb dong khong phai 1a nguti diéu hanh doanh nghicp. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cic ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va céc vin dé cin lay v kién dé théng qua nghi quyét:

¢. S& ¢d dong voi tdng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phéin biét sé phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1¢ va

10
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phuong thirc gui phitu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ dong
tham gia biéu quyét;
d. Tdng s6 phidu tan thanh, khong tén thanh va khong ¢ ¥ kién ddi véi timg
vén dé:
e. Céc vén dé da duoc thong qua;
f. Ho, tén, chit ky cua Chad tich HDQT, nguoi dai dién theo phdp lut coa
Téng Cong ty, ngudi kidm phiéu va nguoi giam sal kiém phiéu.
Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phidu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém
phiéu; lién dGi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tiv cac quyét dinh
duoe thong qua do kiém phiéu khong trung thye. khong chinh xdc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc gui dén cac o dong trong vong mudi lim (15)
nedy, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Truong hop Téng Coéng ty cb trang
thong tin dién tr, viée gui bién ban kiém phiéu co thé thay thé bing viée dang
tai trén trang thong tin dién tr cua T ong Cong ty trong vong hai muoi tu (24)
gid, ké tir thoi diém két thic kiém phicu.

g. Phidu ldy v kién da dugc trd 154, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc
thdng qua va tai liéu co6 lién quan gii kém theo phiéu liy v kién déu phai dugc
luu gitr tai tru s¢ chinh ctia Téng Cong ty.

9. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire ldy v kién ¢ déng bing van ban
phai duge sd cb dong dai dién it nhat 51% tdng s6 ¢b phan co quyén bicu quvét
chép thuan va ¢6 gid tri nhu nghi quydt duge thong qua tai cude hop DHDCD,

1o, Cac truong hop khong duoc ldy vy kién bang vin ban:

a. Thong qua bdo cdo ta1 chinh ndm;
b. Ké hoach phét trién ngan va dai han cua Tong Cong ty;
¢. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng qudn tri, Ban kiém
soat va bao cao viéc Hoi déng quan i bho nhiém 'i“éng giam dbc.
Chuwong III: Thanh vién HDQT

Pitu 13. Ti¢u chuin thanh vien HPQT
Thanh vién HBQT phai ¢é cac tiéu chufin va diéu kién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép; Luat Kinh doanh bao hiém va cac van ban hudng dan thi hanh;
Diéu I¢ Téng Cong ty.

A% wte
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Piéu 14. Cich thic ¢d ddng, nhom ¢6 dong wng eh, dé e ngudi vao vi tri
thanh vién HDQT

Céc ¢b dong nam gir c¢d phén pho thong trong thoi han lién tye it nhilt sdu (06)
thang cO quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cu cac img vién HDQT. Co
dong hogic nhém b dong nam gilt tr 5% dén duoi 10% tong s co phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; wr 10% dén dudi 30% duoce dé
cir 161 da hai (02) Ung vién; tr 30% dén dudi 40% duge dé cir t8i da ba (03)
Ung vién; tr 40% dén dudi 50% duge dé cr 11 da bdn (04) ung vién; tir 50%
dén duoi 60% duoc dé cir t6i da nam (05) Gng vién; th 60% dén dudi 70%
duge dé et 11 da sau (06) tmg vién; tr 70% dén 80% duoe d& cu 1di da bay
(07) tmg vién; va tir 80% trd 1én duge dé ctr 161 da tam (08) tGng vién.

Diédu 15. Cach thite biu thanh vién HPQT

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thue hién theo phuong thire bau
don phiéu, theo d6 mdi ¢d déng cb téng s6 phiéu biéu quyét tuong tmg voi
tong s& ¢d phan s& hitu nhén véi s6 thanh vién duge bau cia HDQT va ¢b
déng ¢6 quyén ddn hét hodc mot phan tdng sb phi¢u bau ctia minh cho mot
hodic mot sb tmg ¢ vién, Ngudi tring ¢U thanh vién HPQT duge xéc dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat ddu tr tmg ¢l vién ¢o s6 phiéu
biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Diu 1€ Tong Cong ty.
Trudng hop ¢6 tlr 02 Ung cit vién trd 1&n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cling ctia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong sd cdc (mg o
vién ¢6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché biu cur
hoiic Bidu 16 Téng Cong ty.

Ditu 16. Cic trudng hop mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HBQT

L.

Thanh vién HPQT khong con tu céch thanh vién HDQT trong cac trudng hop

sath

a.

Khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cta Ludt doanh nghicp
hoéc bi phap ludt cdm khong duoce lam thanh vién IDQT:

Cé don tur chuc;

Bi r6i loan tam thdn va thanh vién khac cda HDQT ¢6 nhimg bing chimg
chuyén mon chimg t6 nguoi do khong con ning luc hanh vi;

Khong tham du céc cude hop cua HDQT trong vong sau (06) thang lién tue ma
khong co su chép thudn cua HDQT;

Theo quyét dinh ctiia DHDCD;

C6 tinh cung cip thong tin ¢ nhiin sai khi gui cho Tong Cong ty voi tu cach la
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ung vién HDQT gay anh hudng nghiém trong dén uy tin, hinh dnh va loi ich
cua Tong Cong ty.

Diéu 17. Thong bio vé viée biu, mién nhiém, bii nhiém thanh viétn HBQT

Thong bao vé viéc biu, mifn nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh

tai Didu [& Téng Cong ty.

Pitu 18. Cach thire gidi thi¢u Gng vién thanh vién HDQT

Truong hop da xac dinh duge trude tng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién

HDQT duoc dua vao tai lidu hop PHDCD va céng bo 16 thiéu mudi (10) ngay

trude ngay khai mac cude hop DHDCD wrén trang théng tin dién W cua Tong

Cong ty dé ¢d dong o thé tim hidu vé cdc (g vién nay trude khi bo phiéu, img

vién HDQT phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop ly

cua cac thoéng tin ca nhin dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vy mot

céch trung thue néu duge bau lam thanh vién HPQT. Théng tin lién quan dén tng

vién HPQT duge cong bd bao gdbm cac ndi dung 16i thidu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

2. Trinh d hoc van;

3. Trinh d6 chuyén mdn;

4, Qud trinh cong tac;

5. Cac Cong ty ma ung vién dang nam gitr chire vu thanh vién HDQT va cac
chire danh quan ly khac;

6. Bdo cdo danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Téng Cong ty, trong lrudng
hop g vién dé hién dang 1a thanh vién HDQ'T cua ’I“éng Cong ty;

7. Céc loi ich ¢6 lién quan 161 Tong Cong ty (néu ¢o);

8. Ho, tén cua cd dong hodc nhom ¢d dong dé cur ung vién do (néu co):

9. Céc thong tin khéc (néu co).

Chuong 1V: Hop HBQT

Diéu 19. Théng bao hop HPQT

1. Théng bao hop HPQT phai dugce gui cho cac thanh vién HDQT va cdc Kiém
soat vién it nhit nam (05) ngay lam viée trude ngay hop. Thanh vién HDQT ¢6
thé tr chdi thong bao mai hop biing vin ban, vice tr chdi nay ¢6 thé duge thay
ddi hode huy bo bing van ban cia thanh vién HDQT do. Thong bao hop
HPQT phai duoe lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bio day du thoi
gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cic vin dé thao ludn, kem  theo
tai liéu cén thiét vé nhiing vén dé& duoc thao ludn va bicu quyét tai cudc hop va
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phidu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao mdi hop duge gii bing thy, fax, thu dién 1 hodc phuong tién khac.
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién HDQT va
cac Kiém sodt vién duoc ding ky tai Tong Cong ty.

Didu 20. Pitu kién t6 chire hop HPQT

L.

Lad

Céc cude hop caa HDQT duoc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phén tr (3/4) tng s6
thanh vién HBQT ¢d mat truc tiép hodc théng qua nguoi dai dién (ngudi duoc
uy quyén) néu dugc da sé thanh vién HDQT chéip thuan.

Trudng hop khong dii sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc
triéu tip 1an th hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lin
thir nhét. Cudce hop triéu tdp lan tha hai duoc tién hanh néu ¢6 hon mét nia
(1/2) sb thanh vién HDQT du hop.

Cude hop cua Hoi dong quan tri ¢6 thé (6 chie theo hinh thic hodi nghi truc
tuyén gitra cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Khodan 9
Piéu 30 Diéu 1é Tong Cong ty.

Pidu 21. Cach thire bidu quyét

1.

[

i¥s)

Trir quy dinh tai Biém b, Khoan 11 Diéu 30 Diéu & Téng Cong ty, mdi thanh
vién HDQT hodc ngudi duoc vy quyén theo quy dinh tai Khoan 8 Didu 1¢
’1"6:’1g Cong ty truc tiép ¢O méat voi tu cach ca nhan tai cude hop HDQT ¢6 mdt
(01) phiéu bitu quvét;

Thanh vién HDQT khong duoce biéu quyét vé cae hop dong, cac giao dich hoac
d¢ xudt ma thanh vién d6 hoac ngudi lién quan 61 thanh vién do ¢6 lgi ich va
loi ich d6 méau thudn hodic ¢6 thé mau thudn vai loi ich cua Tong Cong ty.
Thanh vién HPQT khong dugce tinh vao ty 1€ thanh vién tbi thiéu cé mat dé co
thé t6 chire cude hop HPQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién dé khong ¢o
quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diém d. Khoan 11 Pidu 30 Diéu 18 Téng Céng tv, khi ¢o
van dé phat sinh tai cude hop lién quan dén lgi ich hodce quyén bicu quyét cua
thanh vién HDQT ma thanh vién dé khéng tr nguyén tir bo quyén bidu quydt,
phan quyét cta chu toa 12 quyét dinh cudi cung, trir trudong hop tinh chét hoac
pham vi loi ich cda thanh vién HDQ' 1ién quan chua duge cdng b déy du;
Thanh vién HDQT hudng loi tr mét hop dong dugce quy dinh tai diém a va
diém b, Khoan 5 Diéu 40 Diéu 1& Tong Cong ty duge coi 1a ¢o loi ich dang ké
trong hop dong do;

Kiém soat vién c6 quyén du cude hop HDQT, ¢d quyén thao luin nhung khong
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dugce bidu quyét.
Pitu 22. Cich thire thong qua nghi quyét cia HDQT

1. UPQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da 6 thanh vién
HDQT du hop tan thanh. Trudng hop sb phiéu tin thanh va phan dbi ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich HDQT la phiéu quyét dinh.

[

Nghi quyét theo hinh thire 1dy v kién bang van bidn hodc thu dién wr (e-mail)
dugc thong qua trén co sé ¥ kién tan thanh ctia da so thanh vién HBQT ¢6
quyén biéu quyét. Nghi quyct nay co hiCu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc
théng qua tai cudce hop.

biéu 23. Ghi bién bin hop HDQT

Bién ban hop HDQT phai duge ghi day du, trung thuc. HPQT ¢6 thé yéu cau mdt

thanh vién HDQT hodc mét ngudt khic lam thu ky ghi bién ban hop.

Diéu 24. Thong bao nghi quyét HDQT

Nghi quyvét HDQT phai duoc thdng bao 161 cac bén ¢6 Lién quan theo quy dinh tal

Dicu 1¢ Tong Cong ty.

Chwong V: Ki¢m soit vién

Piéu 25. Tiéu chuan Kiém soit vién

Kiém soat vién ddp Gng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tar Khoan 1

Diéu 164 Ludt doanh nghiép, Luat Kinh doanh bdo hiém va cdc viin ban hudng

déan thi hanh, Diéu 18 Tong Cong ty va khéong thude cac truong hop sau:

t.  Lam viéc trong bo phan ké todn, tai chinh ctia Tong Cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cia Téng Céng ty kiém toan doc lap thyc hién
kiém todn cic bao céo tai chinh cda Tong Cong ty trong ba (03) ndm lién trude
do.

Piéu 26. Cach thire ¢6 dong, nhém cd dong img e, dé cor ngudi vao vi tri

Kitm soat vién

1. Vige ing ctr, dé cir Kiém sodt vién duge thue hién trong ty quy dinh tai Khodn

1, Khodan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ Tong Cong ty.

(2%

Truong hop sb lugng cic tmg vién BKS thong qua dé et va tmg ot khong d
s6 luong can thiét, BKS duong nhiém co thé dé cir thém (mg vién hogc to chire
dé e theo co ché quy dinh tai Piéu 1& Tong Cong ty va Quy ché niy. Co ché
BKS duong nhiém dé cir timg vién BKS phai duoc cong bé o rang va phai
duge DHDCPD thong qua trude khi tién hanh dé cu.
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Picu 27. Cach thae bau kiém soif vién
Viéc biéu quyét bau BKS phai thuce hién theo phuong thire bau don phicu,
theo d6 mdi ¢d dong co tong s6 phiéu bicu quydt twong Gng vl tong s6 ¢d phin s¢
hitu nhan vai so thanh vién duoc bau cia BKS va ¢6 dong ¢6 quyen don hét hode
mét phin tong sO phi¢u biu ctia minh cho mdt hodc mdt sO Gng cur vién. Ngudl
tring ¢t thanh vién Kiém sodat vién duge xdc dinh theo s6 phiCu bau tinh tir cao
xuong thip, bit dau tir ing et vién ¢6 $6 phiCu bdu cao nhit cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Tong Cong ty. Truong hop ¢O tr 02 tng cu vién o
lén dat cing sO phicu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua BKS thi s€ tién
hanh biu lai trong so cac (mg ¢ vién ¢ s6 phiu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy ché bau ci hode Dicu 1€ Tong Cong ty.
Piéu 28. Cic truong hep micn nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cdc trudmg hop sau:
a. Khong con du tiéu chuan va dicu kién lam Kiém sodt vicn theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép;
b. Khong thue hién quyén va nghia vy cia minh trong sdu (06) thang lién tuc
trir truong hop bat kha khéng;
¢. Cé don tr chuce va duoc chp thudn;
d. Cac trudng hop khic theo quy dinh cua phap ludt.
2, Kiém sodt vién bi bai nhi¢m trong céc truong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viée dugce phin cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhicu lan nghia vu cia Kiém sodt vién
quy dinh cta Ludt doanh nghiép va Dicu 1€ Tong Cong ty;
¢. Theo quyét dinh cia DHDCD;
d. Cac trudong hop khic theo quy dinh cua phap Tudt.
Pidu 29. Thong bao vé viéc biau, mién nhi¢m, bii nhi¢m Ki¢m soit vién
Théng bio vé viée bau, mién nhiém, bai nhi¢m Ki¢m soat vién theo quy dinh tai
Dicu & Tong Céng ty va quy dinh phép ludt ching khodn.
Chuong VI: Cac ticu ban thudée HDQT
Picu 30. Céc tiéu ban thudc HDQT, co ciu cia cic ticu ban, tiéa chuin thanh
vién cua tiéu ban:
1. HPQT ¢6 thé thanh ldp ti€u ban truc thude dé phy trach vé chinh sach phat
trién, nhén sy, lwong thudng, kiém toan ndi bd. SO lugng thanh viéa cua Licu
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ban do HPQT quyét dinh, nhung nén ¢ it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh
vién cua HDQT va thanh vién bén ngoal. Cac thanh vién déc lap HDQT nén
chiém da sé trong tiéu ban va mdt trong s cic thanh vién nay duoc bé nhiém
lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong cua tiéu ban phai
tudn tha theo quy dinh cua HDQT. Nghi quyét cua tidu ban chi ¢o hidu luc khi
c6 da sb thanh vién tham du va bicu quyé thong qua tai cude hop cua tiéu ban
14 thanh vién HDQT.
2. Céc tiéu ban ciia HPQT ¢o thé duoc xéc lap theo Piéu 1¢ bao gf‘)m:

Tiéu ban chinh sach phat trién.

Tiéu ban kiém toan.

1

Tiéu ban nhéin su.

- Tiéu ban luong thudng.

3. Tiéu ban nhan sy va tiéu ban lwong thudng phai ¢6 it nhit 1 thanh vién HPQT
doc 18p lam trudng ban.

4. Cée tiéu ban dic bidt Khac (Tiéu ban giai quyét xung dot, Tiéu ban quan Iy rii
ro...) duoc thanh lap theo Nghi quyét cua dai héi dong ¢6 déng hode Hoi dong
quan tri.

5. Tét ca nhiém vu, quyén han cta mot tiéu ban bt ky, néu chua duge thanh {ap,
s¢ la nhiém vu va quyén han cua HPQT.

bicu 31. Nguyén tic hoat d{ng cua cac titu ban

Viéc thuc thi c]uyét dinh cta HDOQT, hodc cia tiéu ban true thuée HDOQT, hodc cia

ngudi ¢ tr cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phi hop vai cac quy dinh phap

ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Téng Cong ty.

Pitu 32. Trich nhiém, chirc niing cia cdc tiéu ban

1. Tiéu ban chinh sach phat trién:

- Tham muu cho HPQT trong viéc xdc dink muc tcu chién luge kinh doanh
cua 'I‘éng Cong ty, dinh hudng thi truomg trong ngan han cling nhu dai han.

- Tham muu cho HDQT dé ra cic chinh sach phat trién san phim truyén
théng va chi lue ciia Tdng Cong ty, nghién ciu, danh gid cac dy an, ddu wr
méi ciia Tong Cong ty trinh HDQT trude khi quyét dinh ddu .

- Nghién ctru va phin tich cdc yéu 16 cling nhu mire do kha thi cua ké hoach
kinh doanh va ngan sach hang nam do Téng giam dbc trinh trude khi HDQ'T
phé duyét va trinh Pai hoi dong ¢d dong quyét dinh thong qua.

2. T1éu ban nhan su:



Quy ché ndi bf vé quan trj cin VNI

- Tham muu cho HPQT vé quy mé, co ciu cia HDQT, nguoi didu hanh, cin
bo quan ly khac phu hop vl qui mo hoat dong va chién luge phat wrién cua
Téng Cong ty.

- Tham muu cho HPQT xit Iy cac vén dé vé nhan sy phat sinh trong qua trinh
tién hanh céc tht tuc bau, bd nhiém, mién nhiém cac chic danh thanh vién
HDQT, thanh vién BKS va ngudi diéu hanh Téng Cong ty theo dang quy
dinh phép luat va Diéu 1¢ Tong Céng ty.

- Nghién ctu, tham muu cho HDQT trong viée ban hanh cac quy dinh no1 bo
cua Tong Cong ty vé ché do tién fuong, thi lao, tién thudng, quy ché tuyén
chon nhan vién, quy trinh dao tao va cdc chinh sach khac dbi voi nguol lao
ddng trong Tong Cong ty.

3. Tiéu ban ki¢m toan:

- Nghién ctru, danh gia va phén tich tinh hinh tai chinh cua Tong Cong ty
trong timg thoi ky, dé xudt voi HDQT cic bién phdp tai chinh hiéu qua va
phut hop véi thue té cua Téng Cong ty.

- Tham muu cho HPQT ban hanh cic quy dinh vé qudn ly i chinh va chi
tiéu ni bo.

- Kiém tra, kiém toan cdc bdo cao tai chinh do "l’“éng gidm dée trinh HDQT
théng qua.

4. Tiéu ban luong thudng:

- Tham muu cho HPQT ban hanh cac quy ché, chinh sach vé thi dua khen
thuong va gidm sdt viée trién khai thue hién cac chinh sach nay.

- Giam sat viéc cac can bd quan 1y chap hanh cic quy ché ndi bd do DHDCD
va HDQT ban hanh. Panh gia mie do hoan thanh ¢ong viée cua céc thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, 3an Tdng giam doc va cén b quan 1y cdp cao
ctia Tong Cong ty.

- Tu van cho HDQT chi dao thue hién céng tac thi dua — khen thuong duoce
cdng khai, chinh xac, cong bing va kip thoi, dé xudt muc trich Iap va su
dung qu¥ khen thudng cua Téng Cong ty.

Chuong ViI: Neuwdi dicu hanh doanh nghiép
Picu 33. Cac tid¢u chuan cia ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Heé thong quén Iy cta Toéng Cong ty phai dam bdo by may quan ly chiu trich
nhiém trude Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi dong quan
tri trong ¢ong viéc kinh doanh hang ngay cua Tong Cong ty.

2. Tong Cong ty ¢6 Tong gidm doc, mdt s6 Phé Tong giam doc, KE toan truong
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do H d{")ng qudn tri bd nhiém. Viée bd nhiém midn nhiém, bai nhiém cac chice
danh néu trén phai dugc théng qua bing nghi quyét Hoi déng quan i

3. Tiéu chudn cia ngudi diéu hanh doanh nghiép:
Ngudi diéu hanh doanh nghiép phéi dép Ung cac tiéu chudn theo quy dinh cua
Luft doanh nghiép, Didu Ié Téng Cong ty va cdc quy dinh phap ludt hién hanh
khac.

Pitu 34. Tong giam dde

1. HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hode mot ngum khéc lam Tong
giam dbe; ky hop dbng trong do quy dinh thi lao, tién lwong va loi ich khac.
Thu lao, tién hwong va loi ich khic cua Tong gidm dde phai duge bao céo tai
DHPCD thudng nién, duge thé hién thanh myc riéng trong Bédo cdo tai chinh
nim va duge néu trong Bao cdo thudng nién cia Tong Cong ty.

I~

. Nhiém ky ctua Tdng gidm dbe khong qua ba (03) nam va ¢o thé duoc tai bd
nhiém. Viée bd nhiém ¢o6 thé hét hiéu lye cin ¢l vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong. Tdng giam dbc khong phai 1a ngudi ma phdp ludt cAm git chirc vu
nay va phai dap ung cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cda phap ludt va
Diéu 1¢ Tong Cong ty. |

3. Tong giam ddc ¢o cac quyén va nghia vu sau:

a) Thue hién cdc nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢o dong, kd
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Tong Cong ty da duoc 1101 dong quan tri
va Dai hoi dong ¢é dong thong qua;

b) Quyét dinh tit c¢i cac vén dé khéng can phai ¢6 Nghi quyét ctia Hoi dong
quan tri, bao gdm viée thay mit Tong Cong ty kv két cdc hop dong tai chinh va
thuong mat, td chite va diéu hanh hoat dong sdn xuat kinh doanh thudng nhit cia
Téng Cong ty theo nhitng thong 1€ quan ly t6t nhat;

¢) Kién nghi sd luong va cic loai can bd quan Iy ma Tong Cong ty cin thué d¢
Hoi ddng quéan tri bo nhiém hodc mién nhiém khi cén thiét nham ap dung cac hoat
dong ciing nhu cac co chu quan ly 16t do Hoi ddng quan i dé xudt va tu van dé
Héi ddng quéan tri quyét dinh mic lwong, thu lao, cac loi fch va cac diéu khodan
khic cua hop déng lao dgng cla cdn bd quan 1y,

d) Tham khao y kién cia Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb lugng ngudi lao
dong, mac luong, trg cz’ip, fol ich, viée bé nhiém, mién nhi¢m va cae didu khoan
khéc lién quan dén hop ddng lao dong cua ho;

¢) Vao ngay 31 thang 10 hiang nam phii trinh Hoi dong quan tri phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nidm tai chinh tiép theo trén co s¢ dap (mg céc yéu
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cau ctia ngan sach pht hop ciing nhu ké hoach tai chinh § (nam) nim.

f) Thue thi ké hoach kinh doanh hang nim dugc Dai héi dong ) dong va 1o
dong quan tri théng qua;

o) Dé xuét nhitg bién phip ning cao hoat dong va quén ly cua Téng Cong ty;

h) Chuan bi cdc ban du todn dai han, hang nam va hing quy cua Tong Cong ty
(sau day goi la ban du todn) phuc vy hoat déng quan Iy dai han, hang ndm va hing
quy cta Téng Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gom
ca bang cin ddi ké toan, béo cao két quéa hoat dong kinh doanh vd bdo cdo luu
chuyén tién té du kién) cho timg ndm tai chinh phdi duoc trinh dé Hoi dong quan
tri thong qua va phai bao gém nhiing thong tin quy dinh tai céc quy ché cia Tong
Cong ty;

i) Thuc hién tit ca cac hoat ddng khac theo quy dinh cda Didu I¢ ndy va cac quy
ché cua Tong Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri, hop dong thué Tong
eidm dbc va cic quy dinh ctia phép luat. Tong giam dde chiu trach nhiém trudce
HbPQT va bHDCD vé viée thue hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai
béo cdo cac cdp nay khi duge yéu ciu,

4. HPQT ¢6 thé mién nhiém Téng giam ddc khi da s6 thanh vién HPQT ¢6 quyén
bidu quyét du hop tan thanh va bd nhi¢m Téng giam dbc moi thay thé,

Picu 35. Viée bo nhiém nguoi dicu hanh doanh nghiép khic

Theo dé nghi cua Tong gidm doc va duge sy chap thuan cia HDQT, Tong Cong ty
duge tuyén dyng nguoi dicu hanh khac véi s luong va ti€u chuin pht hop vaoi co
cdu va quy che quan Iy ctia Tong Cong ty do HDQT quy dinh.

Picu 36. Ky hop dong lao ddng voi nguwdi ditu hanh doanh nghitp

Tong Céng ty ky hop dong lao dong v6i nguot dicu hanh doanh nghiép theo quy
dinh cta phap luét fao dong.

bicu 37. Cic trwong hgp mién nhi¢m ngwdi dicu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac truong hep theo quy dinh
tai Didu 1¢ Téng Cong ty va hop dong lao dong di ky ket

Picu 38. Thong bdo bé nhiém, mi¢n nhiém nguwdoi diéu hanh doanh nghitp

Théng bao vé viée bo nhiém, mién nhiém nguoi dicu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Dicu 1¢ Tong Cong ty va quy dinh phap luét chimg khoan.
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Chuong VII: Phéi hop hoat dong giita HPQT, BKS va Tong gidam dbc

Pitu 39. Phdi hop hoat ddng gira HPQT va BKS

1.

a.

Trach nhiém ctiia HPQT tong méi quan hé phdi hop véi BKS

Théng bao moi hop va cac tai liéu kém theo duge gui dén céc thanh vién BKS
cting thoi gian giri dén cac thanh vién HDQT:

Cac nghi quyét cia HPQT duoc giri dén BKS (dong thoi véi thoi diem gui
Téng giam ddc) trong thai han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ Tong
Cong ty;

Khi BKS d& xuét lya chon Kiém toan dc 1ap, HDQT phai phan hdi y kién theo
quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Tong Cong tv;

Céc ndi dung khac cdn xin v kién cha BKS phai duge gii trong thoi han quy
dinh va BKS c¢6 trach nhiém phan héi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va
Didu 1& Téng Cong ty.

Trach nhiém ctia BKS trong mdi quan hé phéi véi HDQT

Thuong xuyén thong béo vai HDQT vé két qua hoat déng. tham khéo ¥ kién
cia HPQT trude khi trinh bao cdo, két ludn va kién nghi lén BHDCD;

Trong cac cude hop cia BKS, BKS ¢o quyén véu ciu thanh vién HPQT (cing
lic yéu ciu Téng gram dde didu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cO} va
kiém todn vién doc lap) tham du va tra 101 cic vén dé ma thanh vién BKS quan
tam;

Cude kiém tra dinh ky, dot xudt ciia BKS phai co két ludn bing van ban (khong
tré hon 15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HRQT dé ¢6 thém co s¢
gitip HPQT trong cong tic quan ly Tbng Cong ty. Tuy mie do va két qua cua
cudc kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thong nhit vai HDQT, Tong giam
dbe truée khi bao cdo trude PHPCPH. Truomg hop khéng théng nhit quan
diém thi duoc ty quyén bao luu v kién ghi vao bién ban va trudng BKS ¢o
trach nhiém bao cio v DHDCD gén nhit;

Truomg hop BKS phat hién nhing hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham
Diéu 1¢ Téng Cong ty cta cdc thanh vién HDQT, BKS thong bao bang van ban
véi HDQT trong vong 48 gid, yéu cdu nguoi ¢o hanh vi vi pham phdp luit
chim dit vi pham va c6 bién phép khitc phuc hiiu qua dong thai BKS ¢6 trich
nhi¢m bao cdo trude DIDCD ddng thoi bio cao, cong bd théng tin theo quy
dinh cua phap ludt hién hanh;

D&i v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cda Tong
Cdng ty thi BKS phai gui van ban va tai li¢u lién quan trudce it nhit 15 ngiy
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f.

lam viée so voi ngay du dinh nhan dugce phan hol.
Cac ndi dung khac can xin v kién cua HDQT phai duge gt truge it nhét 1a 67
ngay lam vi¢c va HDQT sé& phan hoi trong vong 07 ngay lam viéc.

Didu 40. Phdi hop hoat dong giira HPQT va Téng giam dbc

I.

5

a2

D&i voi cong tac t6 chite cude hop DHDCD thuong nién, HPQT phai thong
bao cho Téng g1am dbe vé viée phéi hop, st dung nguén hre trong thot han
hop Iy theo quy dinh tai Piéu 18 Téng Cong ty.

Trong truong hop cép thiét, 1IDQT ¢6 quyén yéu ciu Tong eiam dde. can bd
diéu hanh khéc trong Tdng Cong ty cung cip cic thong tin vé hoat dong ciia
Téng Cong ty. HDQT khong duoc sir dung cac théng tin chua duge phép cong
bd cua Tong Cong ty hodic tiét 16 cho ngudi khéac dé thye hién cdc giao dich ¢6
lién quan.

Céac véan dé thudce thim quyén ciia HPQT phé duvél theo quy dinh cua phap
luft va Diéu 1& Téng Cong ty ma duoc Téng giam dbc d& xuft phai duoc
HDQT phan hdi trong thoi han theo quy dinh cla Diéu 1é Tong Cong ty.

Hoi déng quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky ludt dbi voi viée hoan thanh
hodc khong hoan thanh thye hién nghi quyét va cac van d& uy quyén khic cua
HPQT déi véi Tong giam dée.

Tdng Giam dbe chd dong quyét dinh nhimg vin d¢ thude tham quyén theo guy
dinh phan cap dugc Hoi dong quan tri ban hanh. Trong trudong hop khan c¢ip
nhu: Thién tai, hod hoan, sur ¢d... Téng Giam déc co quyén quyét dinh cac bién
phép vugt thim quyén ciia minh va phdi chiu trach nhiém vé nhimg van dé
quyét dinh d6, dong thoi phai bdo ngay cho Hoi ddng quan tri va co quan nha
nude ¢6 thim quyén dé giai quyét.

Pitu 41. Viée tiép cin thong tin

1.

2.

Viée tiép can thong tin va tai lidu ctia Tong Cong ty, BKS ¢6 nghia vy néu Iy
do trong viin ban véu cau cung ¢ip va bao mat tuyét doi céc thong tin thu thap
trong qua trinh gidam sat hoat dong Téng Cong ty. Vide tidt 16 cac théng tin nay
chi duge phép thuc hién khi ¢6 yéu cau cla co quan ¢d tham quyén nhung phai
thong bdo cho HDQT trude khi cung cip hodc cée trudmg hop khic theo quy
dinh ctia phéap uat.

Céc théng tin va tai liéu nay bao gdm:

a. Thong bdo moi hop cling tai lidu lién quan, phiéu ldy v kién thanh vién
HDQT;

b. Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

[
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c. Bao cdo cia Tong gidm doc;
d. Thong tin, tai li¢u vé quan 1y, bdo cdo tai chinh;
e. Bdo cdo danh gid ¢ong téc quan ly coa HPQT;

f. Tai lidu khéc lién quan.

Diéu 42. Phdi hop hoat ddng giira BKS va Tdng gidm dbc

i.

J

[

Trong céc cude hop cia BKS, BKS c6 quyén yéu ciu Tong giam déc (cung lic
yéu ciu ca thanh vién HDQT va thanh vién kiém todn ndi bd (néu ¢6) va kiém
toan vién ddc Jap) tham du va trd 131 cde van dé ma cdc thanh vién BKS quan
tdm;

Cude kiém tra dinh ky, dot xudt cua BKS phai ¢6 két ludn bang van ban (khéng
tré hon 15 ngay lam viée ké tr ngay két thic) eui cho Tong giam dbe dé ¢o
thém co s6 giap Tong giam dc trong cong tac quan Iv Tong Cong ty. Tay theo
muc do va két qua coa cude kiém tra wén, BKS can phai ban bac théng nhét
vai Tong giam dde trude khi bdo cdo trude DHPCP. Trudng hop khong thing
nhét quan diém thi duoc gy quyén bao hru ¥ kién ghi vao bién ban va Truong
BKS ¢6 trach nhiém bdo cdo véi DHDCH gin nhit;

Treong hop BKS phat hién nhimg hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham
diéu [é Tong Céng ty cua Tong giam dée, BKS thong bao bing van ban voi
Téng gidgm ddc trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi ¢o hanh vi vi pham chim dut
vi pham va ¢ gidi phdp khic phuc hau qua dong thoi BKS ¢6 trach nhiém bao
céo trude DHDCD dong thoi cong bd théng tin theo quy dinh cua phap ludt
hién hanh;

Thanh vién BKS ¢o quyén véu cau Tong giam dbc tao diéu kién tiép cin ho so.
tai liéu licn quan dén hoat déng kinh doanh cia Tdng Cong ty tar Tru s¢ chinh
hodc noi luu it ho so:

D&i véi théng tin, tai lidu v& quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, van bén yéu ciu cua BKS phai
dugc giri dén Tong Cong ty trude it nhit 48 g1, BKS khong duoc sir dung cic
thong tin chua duge phép cong bd ciia Téng Cong ty hodc tiét 16 cho neuoi
khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Cac ndi dung khac can xin v kién cta Tong gidm dde: phai duoc o trude it
nhit 1a 7 ngay lam viée va Téng giam dbc sé phan hoi trong vong 7 ngay lam

viée.

Ditu 43. Phéi hop gifra Tong gidm ddc didu hanh va HPOQT, BKS.

1.

Tong gidm doc 1a ngudi thay mat dieu hanh hoat ddng cda Téng Cong ty, dam

S9]
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bio Tong Céng ty hoat dong lién tuc va hicu qud.

Téng gidm déc didu hanh chiu trach nhiém trude DHDCD va HDOT vé vige
thuc hién nhiém vu va quyén han va phai bdo cdo cac co quan nay khi duge yéu
céu;

Khi ¢6 dé xuit cac bién phép nhim nang cao hoat ddng va quan ly cua Tong
Cong ty, Tng gidm dée gri cho HDQT sém nhit ¢6 thé nhung khong it hon 7
ngdy trude ngay ndi dung do cin duoce quyét dinh;

Téng giam ddc didu hanh phii lip ké hoach dé HDQT thong qua cdc vin d¢
lién quan dén viée tuyén dung, cho nguoi lao dong thdi vige, luong, bdo hiém
xa hoi, phiic lgi, khen thudng va ky ludt déi véi nguai lao ddng va can bd quan
ly:

Cac néi dung khéc ¢an xin v kién ctiia HDQT phai dugc giri trude it nhét 13 7
ngay lam viéc va HPQT s& phan héi trong vong 7 ngay lam viée.

Pidu 44. Thu tuc, trinh ty triéu tip, thong bio mdoi hop, ghi bién ban, thong
bio két qua hop giira HDQT, BKS va Tdng giam dée:

1.

Lo

Cac cudce hop ¢o su tham gia cuia HPQT, BKS va Tong gidam doc duoe 16 chire
dinh ky, it nhat mdi quy mdt cude hop.

va Ban Téng giam dbe.

Théng bao moi hop kém tai lidu lién quan dén nédi dung cude hop dugce gui
trude cho cde thanh vién it nhat trude S ngay lam viée trude ngdy difn ra cudc
hop.

Vé cic quyét dinh duge thong qua, BKS va Ban Téng giam dée duge quyvin
thdo ludn nhung khong ¢6 quyén biéu quyét.

Bitu 45. Thong bio nghi quyét ciia HDQT cho BKS va Téng gism déc:

Chu tich HDQT ¢6 trdch nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho cic thanh vién va

bién ban dé 1a bing chimg xdc thuc vé cong viée da duge tién hanh trong cic cude

hop trir khi ¢o y kien phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay k¢ wr

khi chuyén di.

Pitu 46. Cac truomg hop Tong giam dde va BKS dé nghi tri¢u tip hop HDQT

va nhitng van dé cin xin y kién HDQT:

1.

Khi phat hién ¢6 thanh vién HDQT, Téng giam dbc vi pham quy dinh tai Diéy
160 Ludt doanh nghiép thi BKS phai thong bido ngay bang vin ban vai HDQT,
yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chém dat hanh vi vi pham va c6 giai phap
khic phuc hiu qua.

L5



Quy ché ndi bo vé quin irf eta VNI

2. Téng gidm ddc yéu ciu 1o chirc hop HPQT khi cin xin v kién HPQT thong
qua cac chu truong kinh doanh hode dau tu thude thim quyén HPQT.

Pitu 47. Bio cdo cia Tong giam dbc voi HPQT vé viée thye hién nhidm vy va

quyén han duoc giao:

DPinh ky hang quy, Tfmg gidam dée phai ¢ bdo cao gui HPQT vé viée thue hién

nhiém vu duoc giao, trong do phén tich rd timg két qua hoat dong ctia cac linh vuc

kinh doanh, va ty 1¢ dat dugc so vaoi ké hoach ma DHDPCP cing nhu HDQT giao
pho.

Ditu 48. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét vl cdc van dé uy qzlyén khac

cia HPQT dbi véi Tong giam doc:

1. HDQT é4p dung cich thire tr phé binh va ph binh trong Téng Cong ty, qua do
Tong giam ddc ty nhin thiy wu nhuge diém dé ngdy cang nang cao cong tac
quan ly.

2. Kiém diém theo noi dung: qué trinh thye hién nhiém vu dugec HDQT phin
cong, tinh thin trach nhiém, két qua va mtc dd hoan thanh nhiém vu duge
£1a0.

Ditu 49. Cic van dé Tong giam dde phii bdo cio, cung cap thong tin va cich

thire thong bdo cho HPQT, BKS:

1. Kién nghi sé luong va cac loai can b quan 1y, ngudi diéu hanh ma Téng Cong
ty can luyén dung dé HDOQT b6 nhiém hodic mién nhiém nham thuc hién cic
hoat déng quan ly 161 theo dé xuét cua HDQT.

2. Tham khao v kién cia HDQT dé quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong, mic
luong, tro cép, toi ich, viée bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién
quan dén hop dong lao dong ctia ho.

D& xudt nhitng bién phap ndng cao hoat déng va quan Iy cia Tong Cong tv,

4. Béo cdo Hoi ddng quan tri v& két qua hoat dong kinh doanh cia Téng Cong tv.

5. Trinh HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tidp
theo.

6. Ban du todn hang niam (bao gom ca bang cin ddi ké todn, bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién (¢ dy kién) cho ting nam i chinh
phai duge trinh dé HPQT théng qua.

7. Céc vAn dé khic theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ Téng Cong ty.

\
A

Picu 50. Phoi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cac thanh
vién HDQT, cac kiém soat vién va Tong giam doc theo cic nhiém vu cu thé
ctia cic thanh vién néu trén:
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HUDQT thuc hién gidm sat cac hoat dong cia Ban Tdng giam déc thong qua
viéc tham du cac cudc hop giao ban, cac bao cdo dinh kv vé hoat dong kinh
doanh, tinh hinh tai chinh. BKS duge mdi tham du cde cude hop ciing HDQT
va T(:)ng giam dbe dé dua ra cac nhan dinh va dé xudt vé tnh hinh tai chinh cla
Téng Cong ty.

Hang nam BKS t6 chire it nhét 2 cude hop dinh k¢ nhim kiém sodat tinh hinh
tai chinh ctia Téng Cong ty. Tng giam dbc ¢é trach nhidm cung cdp diy du
cac hd so lién quan va hd tro kiém soat vién trong qua trinh thuc hién nhiém
VUL

Chuong IX: Quy dinh vé danh gid hiang nim ddi voi hoat déng khen thudng

va ky lufit doi v6i thanh vién HDQT, kiém soat vién, Tong giam doc va cic

cin bd quin ly khic

Pitu 51. Khen thuéng

1.

Tai DHBCD thudng nién hang nim HDQT s& trinh dai hoi quyét dinh ty 1¢ %
trich tr loi nhudin sau thué vuot ké hoach dé thudng cho cée thanh vién HDQT,
BKS.

2. Trong trudng hop Téng Cong ty dat ké hoach DHDCD dé ra, HBQT lap to

trinh xin DHDCP thong qua sb tién thudng tuong ang dé thuong Ngudi dicu
hanh doanh nghiép.

Pitu 52, Ky luit

1.

Can ctr Ludt doanh nghiép va Diéu 1& Tong Cong ty, HPQT xem xét tu cich
thanh vién ctia HDQT, Ban didu hanh va ngudi quan 1y dé quyét dinh xt Iy déi
voi tmg truong hop vi pham. Tay theo mbe d6 vi pham ma hinh thic ky luét
co thé ap dung tir nhic nho, canh cdo. khién trach cho dén min nhiém. bai
nhiém.

Can cu Luat doanh nghiép va Didu 1¢ Tong Cong ty, BKS xem xét tu cich
thanh vién ciia BKS, dé quyét dinh xu Iv ddi voi timg trudng hop vi pham. Toy
theo mire d6 vi pham ma hinh thie ky ludt ¢o thé ap dung tir nhac nho, canh
cdo, khién trach cho dén mién nhiém, bai nhiém.

Chwong X: Ngudi phy trach quéin tri Tong Cong ty

Piéu 53. Tiéu chuiin ciia ngudi phu trich quén tri Téng Cong ty

1.

Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty phai dap {mg céc tiéu chuan sau;

Co hicu biét vé phéap luat;
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2. Khong duge ddng thoi lam viée cho Cong ty kiém todn doc lip dang thyc hién
kiém todn céc bdo cdo tai chinh ciia Téng Cong ty;

3. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ciia phap ludt, Didu 1& Tong Céng tv va
quyét dinh cua HDQT.

Piéu 54. Quyén va nghia vy cua ngwdi phu trach quan fri Téng Cong ty

. Tuvin HDQT trong viée td chace hop PHDCH theo quy dinh va céc cong vice
lién quan gitra Téng Cong ty va ¢ dong;

2. Chudn bi cic cude hop HDQT, BKS va DHDCD theo yéu ciau cta HDQT hodc
BKS;

3. Tu vén vé thi tuc cla cac cude hop;

4. Tham dy cdc cude hop;

5. Tu van thi tue 1ap cae nghi quyét cua IIDQT phi hop véi quy dinh cua phap
luét;

6. Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cde thong tin
khac cho thanh vién ctiia HDQT va Kiém sodt vién;

7. Gidm sat va béo cao HDQT vé hoat déng cong bd théng tin cua Tdng Céng Ly;

8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cda phap ludt va Diéu 1¢ Tong Cong ty:

9. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1é Tong Cong
ty.

Pitu 55. Viée bé nhiém ngudi phy trach quin tei Tong Cong ty

HDOQT chi dinh it nhdt mot (01) ngudi lam Ngudi phy trich quan tri Tong Cong ty

dé hd tro hoat dong quan tri Tong Cong ty duoc tién hanh mot cach ¢é hiu qua.

Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri Tong Cong ty do HDQT quyét dinh. 16i da

14 ba (03) ndm va ¢d thé duoe bd nhiém lai.

Ditu 56. Cac trwdng hop mién nhiém ngwoi phu triach quin tri Téng Cong ty

HDQT ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri 16ng Cong ty khi can nhung

" 14

khong trai vai cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao déng. HDQT c¢6 the bo
nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri Tong Cong ty thy ting thot diém.

Piéu 57. Thong bio bd nhiém, mién nhi¢m ngudi phy trach quén trj Tong
Cong ty

Théng bao vé viée bo nhiém, mién nhiém nguot phu trach quan tri Tong Cong ty
theo quy dinh tai Dicu 1¢ Tong Cong ty va quy dinh phép ludt chimg khodn.

Chwong X1: Ngin ngira xung d¢t lgi ich
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bidu 58. Trach nhiém cén trong

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng gidm ddc va ngudi diéu hanh khac ¢o

trich nhiém thuc hién cdc nhiém vu cia minh, ké ¢d nhiing nhiém vu v o cich

thanh vién cac tiéu ban cua HDQT, mdt cach trung thue, cln trong vi lo1 ich cua

Téng Cong ty.

biéu 59, Trach nhiém trung thye va trianh cac xung dit vé quyén loi

1.

Thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, Tdng giam déc va ngudi diéu hanh khac
phéi cong khai cac loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Ludt doanh
nghiép va cac quy dinh phap lufdt khic.

Thanh vién HBQT, Kiém sodt vién, Tong giam dbe va nguoi didu hanh khac

khong duoc phép sir dung nhimng co hoi kinh doanh ¢ thé mang lai lgi ich cho

Téng Cong ty vi muc dich cd nhan; dong thoi khéng duoc sir dung nhing

thong tin ¢6 duge nho chue vy cia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi

ich ca t chire hodic ca nhan khac.

Thanh vién HDQT. Kiém sodt vién, Téng giégm dde va ngudi diu hanh khac ¢o

nghia vy théng bdo cho HDQT tat ca cac loi ich ¢ thé gay xung dot voi loi ich

ciia Tong Cong ty ma ho ¢é thé duoe hudng théng qua ciac phép nhan kinh (¢,
cac giao dich hodc cd nhin khac.

Trir trudng hop PHDCD co quyét dinh khic, Téng Cong ty khéng duoc cép

céc khoan vay hodc béo lanh cho cic thanh vién HDQT, Kiém soat vién. Tong

giam dbec, ngudi didu hanh khac va cdc ca nhén, t6 chic ¢6 lién quan 16 cic

thanh vién néu trén hodc phdp nhin ma nhimg nguodi nay cd cac lor ich i

chinh trir truong hop Cong ty dai chiing va td chire ¢6 lién quan toi thanh vién

nay l1a cac Cong ty trong cung tap doan hodc cic Cong Ly hoat dong theo nhom

Cong ty, bao gbm Tong Céng ty me - Cong ty con, tip doan kinh (& va phap

ludt chuyén nganh ¢6 quy dinh khéc.

Hop dong hodic giao dich gitra Tdng Cong ty vai mot hode nhibu thinh vicn

HDQT, Kiém soat vién, Tong eiam dde. ngudi didu hanh khic va cde ¢ nhan,

td chue ¢d lién quan dén ho hodc Tong Cong Ly, dbi tac, hiép hdi, hodc to chire

ma thanh vién HDQT. Kiém soat vién, ’l“(ﬁllg gidm dbe, nguol diéu hanh khac
hodc nhing nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢ Litn quan lgi ich tal
chinh khéng bi v6 hi¢u hoa trong céac trudng hop sau day:

a. Dbl voi hop (’iéng cO gia tri nhé hon hodic bﬁng hai muoi phan tram (20%)
téng gid (1 tai sdn dugce ghi trong bdo cdo tai chinh g'fm nhit, nhitng ndi
dung quan trong ctia hop dong hoic giao dich ¢ling nhu cic méi quan hé va
lgi ich ctia thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc, nguoi dicu
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hanh khac da dvoc bdo cao 161 HDQT. I.)E"mg thai, HPQT da cho phép thyce
hién hop déng hodc giao dich do mdt cach rung thuc bﬁng da sb phiéu Lan
thanh cua nhiing thanh vién HPQT khong ¢6 it ich hién quan;

b. Dbi voi nhimg hop déng ¢6 gid tri 16n hon hai muoi phan trim (20%) tong
gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo ti chinh gin nhit, nhimg ndi dung
quan trong ctia hop dong hodc giao dich nay cling nhu mbi quan hé va loi
ich cua thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tdng gidam dbe, ngudi didu hinh
khéc da duge cong bd cho cac ¢d dong khdng ¢6 loi ich lién quan ¢é quyén
bidu quyét vé vin dé do, va nhimg c6 dong do di thong qua hop dong hojc
giao dich nay;

e. Hop dong hodic giao dich d6 duge mdt t6 chire tu van doc 1ap cho la cong
biang va hop Iy xét trén moi phuong dién lién quan dén cic ¢d déng cua
Téng Cong ty vao thai diém giao dich hodc hop dong nay dugc HDQT hojc
DHDCD thong qua.

d. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong giam déc, nguoi diéu hanh khac
va cac td chire, cé nhan cé lién quan t6i cac thanh vién néu trén khong dugce
sir dung céc thong tin chua duge phép cong bd cla Tong Cong ty hodc tidt
16 cho ngudi khéc dé thyc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 60. Trach nhiém vé thi¢t hai va boi thuwing

I. Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Tong giam dbe va nguoi diéu hanh khac vi
pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia
vu ctia minh véi su man cdn va nang lue chuyén mon phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

Téng Cong ty boi thuong cho nhimng ngudi da. dang hodc ¢o thé tré thanh mot
bén lién quan trong céc vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao g@)m cac vy viée déin
su, hanh chinh va khong phai 1a cic vu kién do Tong Cong ty 1a nguodi khoi
kicn) néu ngudi do da hodc dang 13 thanh vién HDQT, Kiém sodl vién, Tong
gigm dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Tong Cong ty
Uy quyén hodc nguoi do da hodc dang lam theo yéu céu ctia Tong Cong ty voi
e cach thanh vién HDQT, nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhin vién hodc dai
dién theo uy quyén cia Tdong Cong ty voi diéu kién nguoi do da hanh dong
trung thuc, cdn trong, man can vi loi ich hodc khéng mau thuin véi loi ich cua
Téng Cong ty, trén co s& dn thi ludt phap va khéng ¢ biang chimg xdc nhén
ring ngudi do da vi pham nhing trdch nhiém ciia minh.

Khi thuc hién chire nang, nhiém vu hodc thue thi cac cong viée theo uy quyén

]

ctia Téng Cong ty, thanh vién HPQT, Kiém soat vién, nguoi didu hanh khac,
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nhén vién hodc 12 dai dién theo ty quyén ciia Tong Cong ty duoc Tong Cong ty

bdi thuong khi trd thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi 6

(trlr cac vu kién do Tong Cong ty 13 nguoi khéi kién) trong cac trudong hop sau:

a. Da hanh dong trung thue, cin trong, man can vi loi ich va khong mau thuin
v6i lgi ich cua Téng Cong ty;

b. Tudn thu ludt phdp va khéng co bang chimg xac nhan da khéng thye hién
trach nhiém cua minh.

4. Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué Judt sw). chi
phi phan quyét, cdc khoan tién phat, cic khoan phai thanh toan phdt sinh trong
thue 1& hodc duoc coi la hop 1y khi giai quyét nhimg vy viée nay trong khudn
khé luat phép cho phép. Téng Cong ty ¢o thé mua bao hiém cho nhiing ngudi
ndy dé tranh nhiing trach nhiém bbi thuong néu trén.

Chuong XH: Sira d6i Quy ché ndi bé v& Quan tri Téng Cong ty

Diéu 61. Stra d6i Quy ché ndi bd vé quin tri Téng Cong ty

Viée sta doi, bd sung, thay thé Quy ché nay thude thim quyén ctia DHBCD.
Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cua phip luat va Piéu 1& Tong Cong ty ¢0

lién quan dén hoat dong cta Téng Cong ty chua duge dé cap trong Quy ché nay
hodc trong truong hop ¢6 nhitg quy dinh moi cta phap luat, Pidu 1& mau thuin
voi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimng quy dinh ctia phap luat, Didu I w85,/ # )
do duong nhién duogce ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Tdng Cong ty. y &
khong duge ban hanh theo Quyét dinh s6 05/QD-BHHK- HDQT ngay 20 thang fjl
niim 2015. ‘

Quy ché nay thay thé cho Quy ché quan tri Cong ty C6 phin Bao hiém Han#®

Chwong XIII: Ngay hié¢u lyc

Piéu 62. Ngay hiéu lue

Quy ché nay gdm 13 chuong 62 diu, duge PHDCD thdng qua ngay 12 thang 6
nam 2018./.
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