TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM HANG KHONG Dje 13p - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 03 thang 2 nam 2023

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Ludt Sira doi, bo sung mot 56 dieu cua Ludt Pau tw cong, Luat Pau tu theo
phirong thirc doi tac cong tu, Luat Dau ti, Lucdt Nha o, Ludt Pdu rhcfu, Luat
Dién lwe, Ludt Doanh nghiép, Ludt Thué tiéu thu ddc biét va Ludt Thi hanh dn
dan su s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Can cur Luat Chung khodn s 54/2019/QH14 duwoc Quéc hoi nuwoc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban suwa
doi, bé sung va hudng dan thi hanh;

- Diéu 1¢ ciia Tong Cong ty Co phan Bao hiém Hang khong.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pié¢u 1. Pham vi ap dung
— Quy ché nay su dung cho viéc td chic hop Pai hdi df‘)ng co dong bat

thudong nam 2023 cua Tong Cong ty Co phan Bao hiém Hang khong (sau day goi
tit 1a Téng Cong ty).

— Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia cude
hop, di¢u kién, thé thic tién hanh cudc hop Pai hoi d(‘)ng cO6 dong bat thuong
nam 2023 cua Tong Cong ty.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 2. C6 ddng tham du Pai hji déng c¢o dong
1. biéu kién tham du Dai hoi

Tat ca cac cO dong sd hitu ¢6 phan Tong Cong ty Co phan Bao hiém Hang
khong tai thoi diém ngay 20/12/2022 (ngay dang ky cudi cung theo thong béo



cua Trung tdm Luu ky chirmg khoan Viét Nam) hodc nhiing ngudi duge uy
quyen tham du hop €.

2. Quyén va nghia vu cua cac ¢d dong du diéu kién khi tham du Dai hoi:

a) Co dong hoac ngudi, to chire dugce iy quyén (sau day goi tat la nguoi duge
uy quyen) dén du DPai hoi can mang theo céc gidy to sau:

— Giay to phap ly cua c6 dong, nguoi duge uy quyen;
— Giay uy quyeén (truong hop duoc uy quyén tham dy cudc hop).

b) Pang ky tham du hop: C6 déng hodc ngudi duge uy quyén xuat trinh cac
giay to trén cho Ban kiém tra tu cach ¢6 dong du hop va nhan tai liéu Dai hdi,
The biéu quyét, Phicu biéu quyét, Phicu bau cu.

¢) Puoc ty quyén bang van ban cho ngudi, t6 chirc khac nhan Gy quyén thay
mit minh tham du va biéu quyét tai phién hop Pai hoi dong ¢6 dong. Ngudi duogce
ty quyén tham dy phién hop khong duge ty quyén cho nguoi, to chie khac tham
du phién hop.

d) C6 dong tham du phién hop khi mudn phat biéu y kién thao luan phai
duoc sy dong v cua Poan chu tich, phat biéu ngin gon va tap trung vao dung
nhitng ndi dung trong tim cin trao doi, phtt hgp véi ndi dung chuong trinh cudc
hop da duoc thong qua. Nhiing van dé da duoc nguoi trude phat bicu thi khong
phét biéu lai dé tranh trung lap. C6 dong tham gia du hop ciing ¢ thé ghi cac ndi
dung véao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

¢) Tham gia bicu quyét cac van dé thudc tham quyén cua Dai hoi dong ¢b
dong theo dung quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Di¢u I¢ Tong Cong ty Co
phan Bao hiém Hang khong.

f) Céc ¢d dong, ngudi duge Gy quyén khi toi du hop Dai hoi dong ¢d dong
sau khi nghe bao cdo vé cac noi dung can thong qua sé cung thao luan va thong
qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudce hop, cac ¢ dong, ngudi duge ty quyén
phai tuan theo sy hudng dan cia Poan chu tich, ing xtr van minh, lich su, khong
gdy mat trat tu.

h) C6 déng hoidc ngudi duge iy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac, sau khi hoan tat thu tuc dang ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé
cac ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duge thong
qua. Trong trudng hop nay, hiéu lyc cia nhitng biéu quyét da tién hanh trude d6
khong bi anh huong.

Piéu 3. Poan chii tich



1. Boan chu tich do Dai hdi dong ¢6 dong bau; Chu tich doan l1a Chu toa
cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong

2. Quyén va nghia vy cua Poan chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong ctia cude hop theo chuong trinh da duoc Dai hoi
dong ¢6 dong thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Dai hoi dong o
dong dién ra ¢o trat ty; dap img duge mong muon cua da s6 ¢d dong tham dy.

b) Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luén.

¢) Trinh hodc uy quyén cho nguoi khac trinh du thao veé nhing ndi dung can
thiét dé Dai hdi bicu quyét.

d) Tra 101 nhitng van dé do ¢6 dong yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 10i.

e) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép ludt va biéu 1 Tong
Cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém tra tw cach ¢6 déng du hop

Ban kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Pai hoi dong ¢6 dong do Tong Cong ty
C6 phin Bao hiém Hang khong quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu céch co
dong du hop Dai hoi co trach nhiém kiém tra tu cach cua co dong hodc nguoi
duoc Gy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh cua phap luat va déi
chiéu v&i Danh séch ¢6 déng c¢6 quyén du hop; Phat tai liéu dai hoi va Thé biéu
quyét; Béo cdo trude cude hop va chiu trach nhiém veé két qua kiém tra tu céch
) déng du hop trudce khi cude hop chinh thire duoc tién hanh.

Piéu 5. Ban thu ky Dai hoi
1. Chu toa ¢t Ban thu ky dai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cdc cong viée trg gitip theo phan cong cua Chu toa,
bao gom:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac nodi dung Dai hoi.

b) Hd tro Poan chi tich cong b6 du thao Bién ban cua Pai hoi va thong bao
cua Poan chu tich guri dén cac c6 dong khi duoc yéu cau.

¢) Tiép nhan phicu hoi y kien cua cd dong.
Diéu 6. Ban Kiém phiéu va biu ctr

1. Ban Kiém phiéu gdm 03 nguoi do Chu toa dé cir va dugce Dai hoi dong ¢b
dong lua chon va thong qua tai Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu va bau cir ¢6 nhi€ém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong hodc nguoi dai dién tham dy hop;

b) Chuén b1 hom phiéu, hudng dan ghi phiéu;



¢) Tién hanh thu phicu, kiém phiéu va bao cao két qua trude Dai hoi.

d) Téng hop s6 ¢O phén biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua
cho Chu toa va Ban thu ky:

CHUONG 111
TIEN HANH DAI HOI
Piéu 7. Piéu kién tién hanh phién hop

Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong duoe tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai
dién cho it nhat 51% tong so ¢6 phan co quyén bicu quyét.

Piéu 8. Biéu quyét tai phién hop
1. Nguyén tic biéu quyét:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Dai héi déu duoc thong qua
bang cach lay y kién biéu quyét cua tat ca cac ¢d dong bing Thé biéu quyét hoac
Phicu biu quyét.

Viéc bau thanh vién Hoéi df")ng quan tri thuc hién theo Quy ché bau cu Hoi
dong quan tri do Pai hoi dong ¢6 dong thong qua.

Mbi ¢b dong dugc cip 01 Thé Biéu quvét v/hojc 01 Phiéu biéu quyét trong
do ghi tén co dong/dai di¢n duge Ll) quyen so o phan ¢6 quyén biéu quyet (sO
hitu, uy quyén va dai dién), sb ph1eu biéu quyét clia ¢d dong va co dong dau cua
Téng Cong ty C6 phan Bao hiém Hang khéng. Trong mdi phiéu biéu quyét sé
ghi cac ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 1é biéu quyét:

a) Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Duogc thuc hién dbi voi cac ndi dung:
Théng qua chuong trinh hop: Thong qua quy ché lam viée cta Dai hoi; Thong
qua nhéan su Poan chu tich, Ban kiém phiéu va bau ctr; Thong qua Bién ban dai
hoi; Thong qua To trinh mién nhiém, bu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
nhiém ky 2018-2023 va cac van dé khac duge Chu toa dé nghi. Céc c6 dong
tham du Pai hoi biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (khi duoc Chi toa hoi
y kién: tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién).

b) Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét dugce s dung khi
cac ¢b dong biéu quyét théng qua cac Béo cdo, to trinh tai Dai hdi ngoai cac ndi
dung di dugc Dai hoi biéu quyét bing Thé biéu quyét. CO dong thuc hién biéu
quyét nhu sau:

— €6 dong hodc Ngudi dai dién duoc uy quyén thue hién viée biéu quyét dé
tan thanh, hoac khong tdn thanh, hoac khéong co y kién mot van dé b%mg cach
danh du “X” vao 6 tuong tng trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu: “Tén thanh”,
“Khéng tan thanh” va “Khong c6 ¥ kién”. Sau khi biéu quyét hét cac ndi dung,



cO6 ddng hodc nguoi dai dién duge uy quyén bicu quyet ky tén vao Phicu biéu
quyét va bo vao thung phiéu. Ban kiém phic¢u va bau cir thu hoi Phicu bi€u quyét
cua ¢o dong dé thong ké ket qua.

¢) Trudong hop thay doi v kién, ¢o dong hodc ngudi dai dién duge uy quyén
ky bén canh 6 1ay y kién lya chon cudi cing dé tranh gia mao.

d) Thé biéu quyét khong hop 1¢ 1a céc thé:

— Thé biéu quyét khong do Tdng Cong ty CS phan Bao hiém Hang khong
phat hanh va khong ¢o dau cua Tong Cong ty CO phin Bao hiém Hang khong.

Thé biéu quvet khong ghi dav du cac ndi dung nhu Ma sb ¢co dong Ten
co dong/dal dién ¢6 dong; Iong s6 ¢b phan duoc quyen biéu quyét; Tdng sb ¢b
phan s& hiru/dai dién; Tong s6 ¢o phan nhén ty quyén.

e) Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a cac phiéu:

— Phiéu biéu quyet khong do Tdng Cong ty C6 phan Bao hiém Hang khong
phat hanh va khong co dau cia Tong Cong ty C6 phan Bao hiém Hang khong.

— Phiéu dé tréng moi 6 vuong lay ¥ kién.

— Phiéu stra chira, gach x0a hodc dién vao nhiéu hon mot 6 vudng léy y kién

ma khong ¢ chit ky cta ¢6 dong hodc ngudi dai dién duge Gy quyén bén canh 6
vuong duoc danh dau.

— Phiéu khong c6 chir ky cua C6 dong hoac nguoi dai dién duoc uy quyén.
f) Mdi ¢6 phan so hitu hodc dai dién s6 hitu ing véi mot phicu bicu quyet.
3. Thong qua Nghi quyét cua Pai hoi dong co dong

Diéu kién dé Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢6 dong duge thong qua thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1¢ Tong Cong ty.

Pi¢u 9. Bién ban hop Pai hoi dong co dong

1. Bién ban hop Dai hdi dong ¢b dong phai lap xong va thong qua trude khi
bé mac cudc hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong ¢b déng vé cac van dé trong chuong trinh Pai
hoi duge thong qua khi duoc sd ¢d dong sé hitu trén tir 51% tong s phiéu biéu
quyét tré 1én cua tat ca ¢6 dong tham du (truc tiép hodc thong qua dai dién dugc
uy quyén) va biéu quyét tai cude hop tan thanh.

3. Bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong phai duge luu giir tai Tong Cong ty.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 10. Quy ché nay gdm c¢6 4 Chuong, 10 Biéu duoc thong qua tai Dai hoi
dong ¢6 dong bat thudng nam 2023 1a co so dé Dai hoi dong co dong tién hanh
Dai hoi.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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